18.11 - Prendre en main
participer.ge.ch

Minutage
14:00 - 17:00
e 12:00 lancement, présentation des parties, des ressources

e 1415-14:45 acces a la plateforme, exploration en tant que visiteur de la
concertation exemplifiée

o création de compte, prise en main du compte
o je participe via mon compte
= je suit la concertation
= je follow l'auteur-trice d'une proposition
= je laisse un commentaire sur une proposition
= je like un commentaire existant
= je propose un amendement sur une proposition
= je propose une nouvelle proposition
o 5'Q&A
e 12:45-15:30 je prépare une concertation en tant qu'admin
o J'édite la page d'accueil d'une concertation
o Je prévisualise la page d'accueil de la concertation
o Je change le nom de la concertation
o Je change le contenu de la page de présentation
o J'édite les étapes de la concertation
= J'édite le texte d'annonce de I'étape
o Je change la page d'accueil de la concertation
= évoquer les fichiers/dossiers liés

o je publie la concertation
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1811 -

o Je crée une réunion (informative)
o 5'Q&A
e 1530 15' pause
e 1545-16:30 Répartition en groupes (2 admins, 3 participants), 5' Q&A
o Admin Je gere la participation
= Je modére des commentaires
= J'active les amendements
= J'active les votes
= Je clos une réunion
e Je lie des propositions a une réunion
= J'invite un nouvel admin

= restitution interne: que s'est-il passé pour l'autre partie? (Admin /
participant-es)

o Admin Je restitue la participation
= Je change d'étape
= J'accepte une proposition
= Je poste un article de Blog
e 16:30-16:45 Q&A - avancé

o J'ouvre un brouillon collaboratif - je le transforme en proposition avec
co-auteurs

e 16:45-1700 Recap et cléture

Liens utiles

e https://lipsum.pro/

o https://docs.decidim.org/fr/develop/admin/spaces/concertationes

o Plateforme pour la formation: https://demo.participer.voca.city/
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