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EIDGENOESSISCHES POLITISCHES DEPARTEMENT
Abteilung fiir Verwaltungsangelegenheiten

a.37.- DE/HF/uh 3003 Bern, den

Fremde Interessen (F.I.)
Weilsungen betr.
Buch- & Inventarfithrung

Fliussige Mittel

Formulare

Quartalsabrechn.

unabhéngige
Belegnumerierung

Vertei lung

Im Zusammenhéng mit der Ihnen iibertragenen Vertretung

- fremder Interessen beehren wir uns, Ihnen nachstehend unsere

Weisungen betreffend die Buchhaltung und Inventarfithrung be-
kanntzugeben:

I. ALLGEMEINES

1. Flir jedes Land, dessen Interessen Sie zu vertreten
haben, ist eine von derjenigen des Postens getrennte Buchhaltung
& Kasse zu fihren. Es ist untersagt, Mittel (Bargeld, Bankgut-
haben, usw.) eines von uns vertretenen Staates mit den ordent-
lichen Mitteln unserer eigenen Vertretung zu vermengen oder
ohne unsere ausdriickliche Bewilligung zu verrechnen.

2. Die sich beim Posten im Gebrasuch befindlichen
Formulare "Journal", "Konto" und "Sachausgaben" sind eben-
falls fir die Buchfilhrung der fremden Interessen zu verwenden.

3. Es ist viertelj&hrlich auf Quartalsende hin eine
Abrechnung geméss beiliegendem Muster in sechsfacher sausferti-
gung in franzosischer Sprache zu erstellen. Das Formular Nr. lo8
”AbrcchnunghDecompte” kommt nicht zur Anwendung. Den Quartals-
abrechnungen F.I. sind nur die Durchschriften des Kontos 3.0
sowie des Journals flir die Eroffnungs- und Saldobilanz beizu-
fiigen. Alle andern Konten und das laufende Journal konnen somit
nur einfach gefithrt werden. (Die in der Durchschreibebuchhal-
tung Ublichen Kontidurchschriften werden durch die in seohs-
facher Ausfihrung zu erstellenden Kontiabschriften (Bordereaux)
ersetzt).

4. Die in der beiliegenden Musterbuchhaltung F.I. vor-
gesehene fortlaufende Numerierung der Belege, in jedem Konto
mit No 1 beginnend, wird erreicht, indem diese auf den maschinen-
geschriebenen Kontoausziigen - d.h. iiberall da, wo es sich in-
folge Umbuchungen, Stornos, oder durch Zusammenfassen einzelner
fusgabenkategorien als notwendig erweist- unabhingig von der-
jenigen der Originalkonti erfolgt.

, Dagegen wird selbstverstiéndlich die Addition des Konto-
auszuges mit dem Saldo der auf den Posten verblelbenden Urigi-
nalkonten iibereinstimmen.

: 5. Das Original, sowie vier Kopien der Abrechnung sind
uns, mit der Unterschrift des Postenchefs und des Rechnungsfihpodis
rers versehen, zusammen mit den Belegen zuzustellen. Eine Kopi E"g'i'
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der Abrechnung bleibt bei Ihren Akten. Die Originalabrechnung
mit zweil Kopien wird von uns an die hiesige Vertrectung des be- ¢

treffenden Landes weitergeleitet, je ein Durchschlag ist fiir die
Bidg. Finanzkontrolle, sowie fir unser Departement bestimmt.

6. Sind aus der Zeit vor der Mandatiibernahme stammende

Rechnungen zu begleichen oder ist sonstigen finanziellen Ver-

Vor der Mandat- pflichtungen nachzukommen, welche die Mandatmacht vor dem Datum

Ubernahms entstan- der Mandatiibergabe eingegengen ist, so wiren dieselben chronolo-

dene Auslagen gisch in einem besonderen Konto No 3.81 "Frais antérieurs a la
reprise" zu verbuchen. Bei grdsseren Betridgen, oder wenn in be-
zug auf die Rechtmissigkeit solcher Forderiungen irgendwelche
Zweifel bestehen, ist es angezeigt, vor der Bezahlung eine ent-
sprechende Kostengutsprache, bezw. Zahlungsbewilligung, einzu-
holen .

IT. BANK- & POSTCHECKKONTEN

Imn Gegensatz zu den ordentlichen Quartalsabrechnungen
unserer Vertretungen im Ausland sind denjenigen der F.I. auf
Saldobestatigungen Quartalsende hin abgeschlossene Bankkontoausziige oder Saldo-

beibringen bestédtigungen der Bank/Postcheckamt beizulegen, welche mit den
in der Bilanz ausgewiesenen Guthaben iibereinstimmen milssen.
III.BELEGE

1. Jede Ausgabe ist durch eine Uriginalquittung zu
belegen. Kann ein Uriginalbeleg nicht beigebracht werden, ist
husgabenbelege  ein vom Postenchef und vom Rechnungsfilhrer unterzeichneter
Ersatzbeleg, analog dem Formular No 110, auszufertigen.

Quittungen flir 2. Fir bewilligte Unterstiitzungen oder Renten sind
Unterstitzungen/ Quittungen in doppcelter Ausfertigung zu erstellen, wovon je
Renten ein Exemplar bei den Akten des Postens zu verbleiben hat.

5. Bei den F.I. sind grundsdtzlich auch sémtliche Hin-
nahmen zu belegen. Neben den Porto-, Telephon- und Lelegrammspe-
Einnahmenbelege  sen-Rilckvergiitungen sind namentlich auch die im konto 3.0 der
' F.I. gutgeschriebenen Betriebsmittelvorschiisse durch geeignete
Einnahmenbelege (Bankgutschriftsanzeigen, Quittungsdoppel usw)
auszuweisen. (Werden im Laufe eincs Quartals auf Konto 3.0/F.I.
Betriebsmittel oder Verkaufserlose gemiss Ziff. IV/4 gutge-
schrieben, ist von dicsem Konto 3.0 ebenfalls ein Auszug

-~ "Recettes durant la période du ...." - zu erstellen.)
IV. RUECKVERGUETUNGEN
Riickvergitungen 1. Gem#ss beiliegender Musterbuchhaltung (S/Konto

von den Ausgaben "Frais d'administration") werden Riickvergiitungen auf den ent-
in Abzug bringen sSprechenden Sachausgaben-Kontoausziigen als von den Ausgaben in
Abzug gebracht dargestellt.

2. Oben erwdhnte Kostenrickvergitungen konnen zusammen-—
konnen zusammen- gefasst und in den betreffenden Ausziigen in einem Betrag in
gefasst abgezogen Abzug gebracht werden. Hingegen ist darauf zu achten, dass die
werden bezliglichen Einnahmenbelege alle erwinschten Binzelheiten ent-
halten. So sind beispielsweise die BEinnahmenbelege iber riick-
vergiitete Telegrammspesen mit einer Liste zu versehen, aus
welcher hervorgeht, wie sich die riickvergiteten Kabelspesen
zusammensetzen.

detalllierte Ein-
nahmenbelege

3. Entsteht auf einem Sachausgaben-Konto infolge
ausserordentlichen Riickvergilitungen ein Habensaldo, so ist

Mehr- ¥ ; 5
oiw-Elnnabaen dieser in der Gegeniiberstellung der Einnahmen und Ausgaben auf
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der Ausgabenseite als sog. "roter Posten" dargestellt. Dieser
mit roten Ziffern, bzw. roter Farbe zu kennzeichnende Aktiv-

posten wird in der Addition der Ausgaben als solcher beriick-

sichtigt, indem sich die Gbsamtausgdben um diese Mehreinnahme
reduzieren.

4. Der Erlds aus dem Verkauf von lMobiliargegenstinden,
Verkaufserldse von offiziellen Dienstwagen, von Packungsmaterial (Liftvans etc)
wird direkt im Konto 3.0/F.I. gutgeschrieben.

Die Verbuchung von Privatautoverksufen wird indessen
Verkauf von von Fall zu Fall bestimmt; solche Verkaufserldse konnen umsténde-
privaten Autos halber sowohl im Konto No 3.621 "Anciens membres de 1'Ambassade"
als auch als "Dépbt" (Konto No 2.102) vereinnahmt werden.

V. TELEGRAMMSPESEN-RUECKVERGUETUNGEN

1. Bei der Verbuchung von Telegrammspesen-Riickvergii-
Riickverglitungen tungen ist zu unterscheiden zwischen XKosten von Telegrammen
auf Telegramm— des lepartements, der Mandatmacht und Ihres Interessendienstes.
spesen

Die dem Departement entstandenen Telegrammspesen
werden den Posten in der Regel im Anschluss an den lelegramm-
text gemeldet ("Nos frais & ..."). Sie sind dem Departement
zuriickzuerstatten. Bei regem Telegrammverkehr lohnt es sich,
ein internes Konto (z.B.) No 2. 106 "Frais de télégrammes Berne—
La Havane" zu fithren, in welchem der Gegenwert der gemeldeten
Kabelkosten unverziiglich gutzuschreiben ist. Die GLF nbuchung
erfolgt im Konto "Divers", das bis zur bezahlung der Kosten
belastet bleibt. Am WQuartalsende wird das Konto No 2.106 abge-
schlossen und der sich ergebende Habensaldo gegen Juittung
der ordentlichen Postenkasse, zur Gutschrift auf deren Konto
3.0, zugefithrt. Ein entsprechender Auszug (Einzclexemplar,
eventl. Kontodurchschrift) ist der Abrechnung F.I. beizufiigen.
Sind nur ganz gelegentlich Telegrammspesen des Departements
gutzuschreiben, werden diese von Fall zu #all direkt an die
Buchhaltung des Postens abgeliefert.

¢es Politischen
Departements

2. Falls Ihr Interessendienst beauftragt ist, fir
Rechnung der Mandatmacht das Inkasso von Telegrammspesen zu
besorgen, welche ihr z.B. in Visafdllen entstehen und bei ihr
wiederholte Telegrammwechsel von und nach Bern auslGsen, sind

der Mandatmacht diese Riuckvergiitungen in einem besonderen Konto \z.B.) No. 4.01

"Remboursements frais de télégrammes Berne-Londres-Berne" zu
vereinnahmen, dessen Haben-Saldo am Quartalsende auf Konto
5.0/F.I. ibertragen und auf der Einnahmenseite der Gegeniiber-
stellung der Einnahmen und Ausgaben separat ausgewiesen wird.
Einzelfdlle sind jedoch der hlnfachnelt halbar gemidss Punkt 3
hiernach zu behandeln.

3. Hingegen konnen zurﬁckvergﬁtete Telegrammspesen,
des Interessen— die Ihrem Interessendienst entstanden sind, oder auch diejenigen,
dienstos die fir die Mandatmacht einkassiert werden (Einzelfidlle), direkt
[efgene Tg.Spesen] unter "Frais de télégrammes" des Kontos No 3.21 (bzw. No.3.212)
gutgeschrieben werden (Vergl. III/3 und IV/2).
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VI. PERSONAL

Differenzierung 1. Bei der Rechnungsablage F.I, ist grunds&tzlich zu

ZMSﬂ@'mwwmwiunterscheiden zwischen ibernommenem (personnel repris) und an-

ﬁ%ﬁh;g?gﬁxggestelltem (personnel nouvellement engagé) Personal. Das Aus-
einanderhalten dieser beiden Personalkategorien ist erforder-
lich, weil alle im Zusammenhang mit der Anstellung und Ent-
16hnung von "neuem" Personal stehenden Fragen in die Kompetenz

Kompetenz des Eidg. des Departements fallen, wdhrend, im Gegensatz dazu, analoge

Polit.Departements Fragen in Bezug auf das ilibernommene bezw. angestammte Personal
konstanter Praxis gemiss der betreffenden Mandatmacht unter-
breitet werden.

In der Buchhaltung F.I. wird die erwiinschte Trennung
Lohne werden je nackdadurch erreicht, dass fiir beide Personalkategorien eigene Konti
Gruppenzugehorigkel t

tn verschiedenen z.B. No 3.110 Salaires - ancien personnel
Konten "Salaires" und No 3.111 Salaires - personnel nouvellement engagé
verbucht.

eroffnet werden. Wehrend das Konto No 3.110 "Ancien personnel"
gleich wie andere Sachausgabenkonti behandelt wird, ist beim
Konto No 3.111 "personnel nouvellement engagé" folgendes zu
beachten.

2) Die Lohnguittungen sowie das dazugechdrende Bordereau (Konto-
- auszug) werden fiir dieses neue Personal von uns nicht an
Konto No 3.T11 die Mandatmacht weitergeleitet, sondern hier zuriickbehalten.

"Salaires du Veshalb geniigt es, wenn wir das beziigliche Bordereau (Konto-
personnel nouvelle- auszug) in einem Exemplar erhalten.Ihm sind auch die Lohn-
ment engagé! quittungen beizufiigen.

b) Anstelle der bei den iibrigen Sachausgabenkonti iibermittel-
ten Ausziigen (5-fach) und Belegen, wird hier lediglich ein
entsprechender Ersatzbeleg weitergeleitet. Dieser uns 5-fach
zuzustellende Ersatzieleg lautet auf den Saldo des Kontos
No 3.111 "Salaires personnel nouvellement engagé".

2. Die Trennung dieser beiden Personalkategorien ist
sinngeméss auch bei der Anschaffung von Vienstkleidern und Uni-
Anschaffung von ~ formen (nicht Berufskleider od. Arbeitsschiirzen) zu beachten.
Dienstkleidern/ Bei neuangestelltem Personal sollten daher die Namen der Be-
Uniformen ginstigten nicht aus den beziglichen Fakturen oder Bordereaux
hervorgehen, sondern konnen der Buchhaltung EPD mittels separat
angeheftetem Blatt, das nach erfolgter Kontrolle hier entfernt
wird, gemeldet werden.

Bei umfangreichen Dienstkleider- oder Uniformankdufen,
fiir belde Personal-wie sie fiir einen grosseren Bestand an #Aushilfspersonal notwen-
kategorien "eigene"dig werden kdnnten, wire auch hier die buchhalterische Trennung
Kont! "Habits ¢ nach den Gruppen "personnel repris" und "personnel nouvellement
servicel, wenn engagé" aus den gleichen Ueberlegungen heraus erwiinscht. In die-
grosser Personal~ som Falle wire die drdffnung von zwei Konten (No 3.112 "Habits
bestand dies de service - ancicn personncl” und No 3.113% "Habits de cervice -
rechtfertigt. nouvceau personnel™) in sucsoicht su nehiiene. Konto No 3.113 wire

in gleichem Sinne zu behandeln wie Konto No 3.111.

g


http://dodis.ch/31495

dodis.ch/31495

VII. VERSETZUNGS- und DIENSTREISEN

Bel Versetzungs- & Imn Zusammenhang damit weisen wir auf die vom 8. Januar
Dienstreisen sind 1957 datierte, unseren Vertretungen im Nahen Osten zugestellte
die Auslagen Ober Mitteilung hin, die folgenden Wortlaut hat:

Konto 3.301.01
"Débours" in der
ordentl. Posten-
buchhaltung zu
verbuchen

"Nous avons constaté que la question des voyages de
service des agents du Département Politique attribués aux ser-
vices des intéréts étrangers n'est pas toujours traitée de
maniere uniforme. Nous vous prions de noter gue les dispositions
contenues dans la circulaire No 174 du 31.12.49 (réédition du
1.%.58) concecrnant les voyages de transfert et de service, sont
également applicables en 1'occurrence. Tout déplacement considé-
ré comme voyage de service donne droit & une indemnité journa-
liére, destinée & dédommager les intéressés de leurs frais
d'entretien et de logement en cours de route. - Les agents ayant
Abrechnungen auf effectué un voyage de service établiront leur décompte sur for-
Formular 111 mule 111 en indiquant, le mode de transport utilisé. Les frais
werden in der de transport doivent etre payés par la caisse ordinaire du poste,
ordentl. Pesten- par 1a rubrique 3.301.01 - Débours. Le montant de ces frais de-
?gﬂf““ge“‘ vra 8tre également mentionné sur la formule 111 pour mémoirec.

; En outre, il conviendra de joindre & cette derniére toutes les
pieces justificatives gqu'il aura été possible d'obtenir (notes
d'h6tels, location de taxis etec.). Le décompte ainsi établi
et visé par le chef responsable nous sera transmis par 1l'inter-
médiaire de 1'Ambassade ou du Consulat. Le méme procédé doit
&tre observé pour les voyages de transferts."

VIII. INVENTAR

1. Da die iibernommenen Mobiliargegenstdnde im Ueber-
nahmeprotokoll einzeln aufzufithren sind (s/KS No 268.v.2.8.58
Inventaristerung Abs.2), erlibrigt sich die Erstellung cines weiteren Inventar-
der Ubernommenen Verzeichnisses, d.h. das Yebernahmeprotokoll ist als Inventarver-
Mobi1iargegenstindezeichnis, Stand Zeitpunkt der Uebernahme, zu betrachten. Kann
am Zeiltpunkt der Uebernahme kein detailliertes Mobiliarverzeich-
nis erstellt werden, ist dieser Umstand unter &ngabe der Griinde
im Uebernahmeprotokoll zu vermerken. In diesem Falle aber wire
die nachtrédgliche frstellung eines inventarverzeichnisses iiber
die Ubernommenen Mobilien in Aussicht zu nchmen, welches als-
dann als Zusatz (avunant) zum Uebernahmeprotokoll in der vor-
geschricbenen Anzahl von fxemplaren zu iibermitteln ist.

2. Nach der Mandatiibernahme fiir Rechnung der Mandat-

Inventarisierung macht angeschaffte Mobiliargegenstinde von dauerndem Wert sind
der nach Mandat- laufend in einem zu c¢roffnenden Inventarverzeichnis "Intéréts..
Ubernahme ange- ~ ,,." festzuhalten, unter ordnungsgemisser Zusendung der ent-
schafften Hobillar-g e chenden Nachtragsbliatter. Das Verzeichnis - der darin aus-
gegensténde gewiesene Gesamtwert sollte ebenfalls unter entsprechendem

Titel im Jahres-Btat (Formular 202 - "M") der betreffenden

Vertretung figurieren - ist von Ihrem Interessendienst zu fiihren.

3. Kleinere Gegenstiénde, sowie das Verbrauchsmaterial,
Verbrauchsmaterfa] konnen mit Vorteil in ciner Bezugskontrolle, analog derjenigen
unserer eigenen Vertretungen, crfasst werden, was eine spdtere
Interesseniibergabe wesentlich rationeller und reibungsloser ge-
stalten dirfte.

Bezugskontrolle
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Bibl1othek

Schweizerischer
Geblihrentarif

detalllierte
huszlige erstellen

Gebiihrenmarken

Abrechnung iiber
d.Geblhrenmarken

Uerbuahunﬁ intern
zU verrechnender

Betrdge via Konto
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4. Der Interessendienst wird auch allfdllige Biicher-
Neuanschaffungen in analoger Weise in einem eigenen Inventar
der Biicher" vermerken und die Nachtragzsbléatter von Fall zu Fall
ibermitteln, so wie dies unscren eigenen Vertretungen vorge-
schrieben ist.

IX. GEBUEHREN

Die Erhebung von Gebithren cerfolgt nach Massgabe des
Gebuhrentarifs fiir die schweizerischen Botschaften und sonsulate.
Bs ist hiefiir c¢in besonderes, von der Postenbuchhaltung eben-
falls getrenntes Gebllhrenbuch zu fihren. Auf Ende des wuartals
ist ein Bordereau in sechsfacher Ausfertigung zu erstellen, wo-
raus die vereinnahmten Gebithren, bezw. die einzelnen Geschidfts-
vorfédlle ersichtlich sind. bas Original sowie vier Kopien sind
der Quartalsabrechnung F.I. beizulegen; eine Kopie verbleibt
bei den Aktcen des Postens bzw. dessen Interessenvertretung.

Die Gebithrenmarken sind dem Bestand der Botschaft/Konsulat zu

entnehmen und als "Verbrauch fir ...... Interessen" gesondert

in Abgang zu bringen. Sic kdnnen auch bei der Buchhaltung des

Politischen Departements angefordert werden. Da die Abrechnung
Uber die Geblihrenmarken von uns nicht weitergeleitet wird son-
dern ladiglich internen Kontrollzwecken dient, geniigt es, wenn
uns diese als Binzelexemplar unterbreitet wird.

X. INTERNE VERRECHNUNGE

1. Das Konto 3.0/F.I. kann fir allfdllige interne Ver-
rechnungen nicht beniitzt werden. Diese wiren iiber Konto 3.0/EPD
der ordentlichen Botschafts- oder Konsulatsbuchhaltung zu ver-
buchen. Kassiert beispiclsweise das schweizecrische Generalkon-
sulat in Y.. fiir den Dienst fir Fremde Interessen der schwei-
zerischen Botschaft in Z... einen Betrag ein (z.B. als Riickver-
gitung von Telegrammspesen und dergl.) wird dieser sowohl in
Y wie in Z iiber Konto 3.0/EPD der ordentlichen Postenbuchhaltung
verbucht. Der mit der Fihrung der "schweizerischen" Buchhaltung
betraute Beamte in Z sorgt dafiir, dass dem dortigen Interessen-
dienst der Gegenwert des in Y einkassierten Betrages, unter Be-
lastung von Konto 3.0/EPD, ausbezahlt wird.

2. Allfdllige, fremde Interessen betreffende Gut-
schriftsanzeigen des folitischen Departcments werden in analoger
Weise in der Buchhaltung des Postens (Konto 3.0/EPD) erfasst und
der verbuchte Gegenwert in lokaler Wihrung dem Intercssendienst
verglitet.

3. Umgekehrt sollen Betrdge, die fir Rechnung der
fremden Interessen durch das Departement oder durch Vermitt-
lung unserer Vertretungen auszuzahlen wiren, in glcichem Sinne
via Konto 3.0 der ordentlichen Postenbuchhaltung verrechnet
werden. In diesem Falle wird der Intcressendienst der Buchhal-
tung des Postens den Betrag, zur Gutschrift auf dessen Konto
3.0/EPD, in bar und gegen Quittung (Quittungsdoppel wird als
Beleg verwendet) iiberweisen.
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XI. ZAHLUNGEN ZU GUNSTEN VON DRITTPERSONEN

Zu Lasten Dritter gehende Auslagen (wie Gebihren,
Zu lasten Dritter Fahrauslagen, Porti, Telephon- und Telegrammspesen) die dem
gehende Auslagen Interessendienst beispielsweise im Zusammenhang mit der Be-
glaubigung von Dokumenten, Heimschaffungen, Interventionen
im Interesse von Yrivaten, und dergl. erwachsen, sind in der
Verbuchung im Regel nur dann im Konto No 3.61 "Paiements en faveur de tierces
Kento No. 3.61 personnes" zu verbuchen, wenn feststeht, dass dieselben von der
Mandatmacht getragen oder von ihr weiterverrechnet werden. Gehen
dem Interessendicnst jedoch Auftridge unserer Buslandsvertretungen
Verrschnung via zu, kann er sich die beziiglichen Kosten sofort durch die ordent-
Konto 3.0/E0  liche Botschafts- oder Konsulatskasse, zu “asten deren Konto
der Botschaft  3,0/EPD, zuriickerstatten lassen, indem hier entsprechende Kosten-
gutsprachen ohne weiteres als vorliegend vorausgesetzt werden.
Kostenvorschisse In allen iibrigen Fillen wird sich der Interessendienst durch an-
gemessene Kostenvorschiisse decken.

XII. SCHLUSSBEMERKUNG

Grundlage der Wir mochten nicht unterlassen, Sie darauf aufmerksam
Buchhaltungs-  zu machen, dass die von der eidgenOssischen Finanzverwaltung
vorschriften bzw. von unsercem Departement in Bezug auf die Rechnungsfilhrung

erlassenen Weisungen und Bestimmungen soweit sie nicht durch
die vorstehenden besonderen Weisungen abgedndert wurden, auch
fiir die Rechnungsfithrung der fremden Interessen Geltung haben.
Aufsicht/ Desgleichen untersteht diese der Aufsicht der eidgentssischen
Kontrolle Finanzkontrolle. Ueberdies wird eine schweizerische Treuhand-
stelle mit der Revision der Rechnungsabgabe im Zusammenhang
mit der Ausfilhrung unseres Mandats betraut.

Die frither erlassenen Buchhaltungsweilsungen fir die
Fremden Interessen werden hiermit aufgehoben.

Genehmigen Sie

Beilagen:
1 Kontenplan
1 Musterbuchhaltung
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B[ LANZ-KONT |

Fliissige
Mittel

Debitoren/
Kreditoren

ABRECHNUNGS-KONT

Personalauslagen

Verwaltungsauslagen

FREMDE INTERESSEN — KONTENPLAN
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Die unten aufgefihrten Konti sind als Beispiel gedacht. Sie sind dann zu erdfifnen, wenn sich bei
regen oder unfangreichem Rechnungsverkehr der klaren Uebersicht halber oder aus praktischen Griinden
eine erweiterte Aufgliederung der versohiedenen Ausgabengruppen als wiinschbar erweist. Bei einem
nittleren oder kleinen Finanzverkehr diirfte das Filhren der unterstrichenen Konti geniigen.

1.6,  Caisse

102 Caisse ||

1.1 Cheques postaux

1.2 Banque

1.22  Banco di Roma

2.101  Avances sur frais et émoluments

2.102  Dépdts ...

2.103  Succession ...

2.104  Divers

2,105 Fonds spécial

2,106 Frais de té égnammas Berne—

avane

3.0  DPF/Intéréts ...

3.11  Salaires

3,110 Salaires — ancien personnel

3.111  Salaires - personnel nouvelle-
ment engagé

3.112 Habits de service - ancien
personnel

3,113 Habits de service — personnel
nouvellem. engagé

.12 Prévoyance sociale

3,13 Voyages de service (personnel
Tocal)

3.21  Frais d'administration

3,210 Frais d'impression, matériel
de bureau

3.211  Frais de ports et de transport,
douane

3.212 Frais de télégrammes

3.213 Frais de téléphone

3.214 Frals de déplacements/vogages
de courrier

3215 s

3.216 Divers frais d'administration

Zahlungen zu
Gunsten v.Drittpersonen :

Unterhalt:

Unterstiitzungen:

Entretien du mobilier et des immeubles

Réfection des locaux et des immeubles
Réparation du mobilier

Matériel de nettoyage

Chauffage

Eclairage

Gaz et Eau

Entretien du jardin

Voftures de service

Divers frais d'entretien

Loyers et taxes

Achat de mobilier

Pajements en faveur de tierces personnes

Pensions Ministére ...
Rentes ...

Autres tierces personnes
Anciens membres de 1'Ambassade ...

e

Secours
Rapatriements
Frais d'écolage

s

Frais antérieurs 3 la reprise

Emoluments

Remboursements frais de télégrammes
Berne-Londres-Berne
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