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Notiz an das Sekretariat des Departementsvorstehers

Sendungen der Bundeskanzlei an das EDA

Ihre Notiz vom 20. Februar 1985 kénnen wir wie folgt beantworten:

Die Eingangsmappe von der Bundeskanzlei wird durch den Bundesweibel
ins Kurierbiiro W. 173 gebracht. Hier wird der Inhalt wie folgt ver-
teilt:

1. Korrespondenz gemdss Adressierung.

2. Protokollausziige der Bundesratssitzungen. Je ein Exemplar an

- Herrn Erard

- Herrn Loretan, z.Hd. des Staatssekretirs

- Herrn Botschafter Krafft

- Herrn Schaller

- Archivdienst

- Rest zur Behandlung an die zustidndige Direktion.
(via Kanzleien)

3. Antrdge an den Bundesrat zum Mitbericht durch das EDA.
- an das Sekretarlat des Departementsvorstehers
e — i e ot I S—— — - - -
4. Parlamentarische Vorstdsse (Interpellat., Motionen, Postulate etc.)
- an Herrn Schaller

Eine Kontrolle iber diese Eingidnge wird nicht gefiihrt. Die Regi-
stratur der Antrdge an den Bundesrat und Protokollausziige wurde
aufgehoben, seitdem sich das Sekretariat des»Degartementsvorsgggggg_,
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Unsere mit der Verteilung der Eingangspost aus der Bundeskanzlei
betrauten Mitarbeiter besorgen diese Aufgabe nach bestem Wissen,
sind aber selbstverstdndlich iliber die vorkommenden Geschidfte mate-
riell nicht im Bilde. Da die vorstehenden Direktiven an die.Kurier-
sektion in den letzten Jahren immer wieder geidndert wurden und
ausserdem ein Kompetenzenkatalog fiir das ganze Departement nach

wie vor fehlt (letzte Ausgabe 1972!), widre es uns sogar sehr ge-
dient, , wenn inskinftig alle Sendungen der BK an das EDA nach Ihren
Vorstellungen durch eine zentrale Stelle in Empfang genommen und
verteilt wiirden, die lber die ndtigen Kenntnisse und Kompetenzen
verfiigt. Dabei wdre aber der rechtzeltlgen Registrierung. d;eser
meist wichtigen Geschafte durch die Kanzleien die notige Beachtung
_zu schenken, sonst riskiert man, elnes.Tages..die.Akten . nichtmehr-
zu finden!
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Le Secrétaire

du Chef du Département fédéral Berne, le 20 février 1985 ,, . k'S fu’" b
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Envois de la Chancellerie fédérale a notre Département

Il arrive fréquemment que la chancellerie fédérale nous
transmette, pour reglement ou pour information, des lettres
ou des documents adressés au Conseil fédéral ou & 1'Administra-

tion fédérale.

Je vous serais reconnaissant de m'indiquer:
/

- sur quelles bases vous distribuez ce courrier au sein EtAﬁ%

du Département,

- quels contrdles vous exercez sur ces affaires. Kawi mgud

Personnellement, je pense que l'ensemble de ces affaires

devrait étre centralisé, en principe chez M. Schaller.

Je souhaiterais cependant avoir les informations ci-dessus
ainsi que votre avis sur cette centralisation avant qu'une

décision soit prise.

En vous remerciant d'avance,

/ (&V’

L. Efard

Copies: M. Schaller
M. Lorétan
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- SR/tm Bern, den 1. M3rz 1985
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Weisung an die Herren H. Baumgartner
M. Lithi
W. Santschi

)
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W. 173

Posteingang

T

Auf Verlangen von Herrn L. Erard sind sdmtliche Briefe
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die die Bundeskanzlei zustidndigkeitshalber an das EDA
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ﬁber@éiét (mit speziellen Ueberweisungssteﬁpéi'oder

einem Zettel) dem Sekretariat des Departementsvorstehers,

Biro W. 170, Frl Gilliand und Zircher, zu libergeben.

Die Verteilung der ilibrigen Einginge von der Bundeskanz-
lei (Protokollausziige, Mitberichte, parlamentarische Vor-

stdsse) bleibt unveridndert wie bisher.
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(Scheurer)

Kopien an Herrn L. Erard
SRJ
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