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Notiz an Herrn H. Stettler, Chef der Kanzlei Westbau

Schriftgut Departementschef und Generalsekretariat

Wir beziehen uns auf Ihre Notiz vom 17. Oktober 1988. In der
Zwischenzeit hatten wir Gelegenheit, uns mit dem Generalsekretéar
und mit Ihnen zu unterhalten.

Wir mochten mit diesen Zeilen lediglich die Grundsdtze angehen.
Die technischen Fragen, insbesondere die Registraturpléane und die
Dienstanweisung 5-1, wird unser Organisations—- und Archivdienst
direkt mit Ihnen zu gegebener Zeit behandeln.

Wir gehen mit Thnen einig, dass ein geregelter und einwandfreier
Aktenlauf das sicherste Vorgehen ist. Wir sichern Thnen dazu un-
sere gebihrende Unterstiitzung zu.

Wie unsere Umfrage ergab, wird das Schriftgut des Departements-
chefs sowie des GS nicht nach der iiblichen Methode erfasst, d.h.
Ihre Kanzlei ist nicht der primd@re General-Empféanger. Der Gene-
ralsekretdar erkldrte uns und Ihnen die Griinde, warum die einge-
hende Post anders gehandhabt wird. Tatsadchlich erhdlt das GS als
eigentliche Stabstelle des Departements viele Akten vertraulicher
und persénlicher Natur. Eine entsprechende Sonderbehandlung ist
somit von der Sache her gesehen nicht abwegig. Wie uns der Gene-
ralsekretdar bestdtigte, achtet er darauf, dass die Akten, sofern
sie nicht nach der Sichtung im GS in Ihre Kanzlei gelangen, von
andern Fachdiensten behandelt und von diesen ordnungsgemass re-
gistriert werden. Der Generalsekretédr ist sich bewusst, dass Sie
keine Verantwortung fir Schriftgut lbernehmen koénnen, das nicht
durch Ihre Kanzlei geht.

Diese pragmatische Losung entspricht zwar nicht voll den idealen
Grundsdtzen; sie tragt aber dafir sowohl den oben erwdhnten Be-
diirfnissen des GS wie auch einer liickenlosen, allerdings "dezent-
ralisierten" Aktenerfassung Rechnung.
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An dieser Stelle mochten wir wiederholen, wie sehr wir Ihren
pflichtbewussten Einsatz schatzen, und sind uns bewusst, dass Sie
wesentlich zum guten Kanzleibetrieb mittragen. Dafiir danken wir

Thnen und Ihren Mitarbeitern und wiinschen alles Gute im neuen
Jahr.

DIREKTION FUER VERWALTUNGS-
ANGELEGENHEITEN UND AUSSENDIENST
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Kopie: - Herrn Generalsekretar R. Schal&sﬁh

- Herrn R. Knobel 5.
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