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Registraturplan des EDA: Integration des Schriftgutes
des Departementsvorstehers und des Generalsekretérs
per 1. Januar 1988

Wir danken fir Ihre Zeilen vom 20. Januar d. J. und teilen Ihnen gerne
mit, dass die bestehenden Vorschriften zur Registratur nach wie vor in
Kraft sind und es unser Anliegen ist, dass samtliche Aktenstiicke
ordnungsgemdss erfasst werden.

Im speziellen Fall des Schriftgutes des Departementsvorstehers und

des Generalsekretariates erfolgt keine Abweichung von der generellen
Aktenerfassung. In der Praxis erfolgt diese Erfassung aber dezentral,
weil wohl s@mtliches an den Departementschef und an das GS adressiertes
Schriftgut an deren Adresse geht, die Registrierung aber bei den
materiell zustd@ndigen Kanzleien geschieht. Die Verteilung an diese er-
folgt durch die Kanzlei der Politischen Direktion. Wir wahlten diese
Losung, weil beide Adressaten viele Akten mit vertraulichem und person-
lichem Charakter erhalten, sodass eine Sonderbehandlung von der Sache
her angezeigt und gerechtfertigt ist.

Mit diesem Vorgehen beschreiten wir in unserem Departement uUbrigens
keine "neue Wege". Bedingt durch die Aufteilung unserer Dienste auf
verschiedene Gebdude und der Zustdndigkeit der Kanzleien nach
Direktionen gibt es bekanntlich im EDA seit Jahrzehnten keine zentrale
Aktenerfassung mehr. Durch die nun getroffene Regelung fir das Schrift-
gut des Departementscheff und des Generalsekretariates ist die Erfassung
der Aktenstiicke durch die jeweils zustéd@ndige Kanzlel gewahrleistet und
die bestehende Regelung nicht in Frage gestellt.

Fur das von Ihnen gezeigte Interesse und fiir eine weitere gute
Zusammenarbeit danken wir Ihnen an dieser Stelle bestens.
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Comme tu peux le voir,
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hre Nachricht vom Organisations- und Archiv-
Votre communication du .
Vostra comunicazionedel g .,531 .0 dienst
Unser Zeichen 3003 Bern

Notre signe

Nostrosegno 217-2:217-1:214.0 S/ds

Registraturplan der Politischen Direktion des EDA; Integra-
tion des Schriftgutes des Departementsvorstehers und des
Generalsekretdrs per 1. Januar 1988

Sehr geehrter Herr Knobel

%- AN

e,
Wir verdanken Ihr Schreiben vom 9. Jamuar 19884 und haben von
Ihren Mitteilungen Kenntnis genommen.

Der Brauch, die Aufgaben neugeschaffener Dienststellen in den
Registraturplan der Abteilung filir Auswdrtiges bzw. der Poli-
tischen Direktion sachlich zu integrieren, ist in Ihrem De-
partement seit 1927 Ublich und hat sich bewdhrt. Aus diesem
Grunde sind auch bei der auf 1. Januar 1988 in Kraft getre-
tenen Neuerung kaum Schwierigkeiten zu erwarten.

Fir noch wichtiger als den Entscheid liber die Integration in
eine bestehende Registratur oder eine selbstdndige Ablage
bzw. Uber den Lagerungsort des Schriftgutes halten wir die
Probleme der Aktenbildung und -fiihrung. Ohne Ihren Gegenbe-
richt nehmen wir an, dass die "Registraturanleitung fur die
Kanzleien der Zentrale" vom 17. Juni 1970 (A.531.0) und die
entsprechenden Vorschriften der Dienstanweisung 5-1 auch fir
die Verwaltung des Schriftgutes des Departementsvorstehers
und des Generalsekretariates verbindlich sind. Andernfalls
wdren wir Ihnen fiir eine Stellungnahme dankbar.

Mit freundlichen Griissen
SCHWEIZ. BUNDESARCHIV
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