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Briefinitialen.

Die jedes Jahr wechselnden kryptographischen Initia-
len haben ihre Vor- und Nzchteile; auf alle ‘Fdlle erschweren sie
den innern Dienst des Departements. Es soll nun der Versuch
gemacht werden, mit offenen Initialen auszukommen, wie sie bei
den meisten iilbrigen Departementen in Gebrauch sind. Beigefiigt
finden Sie eine Liste der von jetzt an zu verwendenden Zeichen.
Sie werden wie bisher in Grossbuchsteben links oben auf das
Aktenstiick gesetzt. Anschliessend, nach einem Schrégstrich, ist
des Zeichen der Daktylographin in Kleinbuchstaben zu setzen.
Soll der Empfénger nicht erfshren, wer den Brief verfasst hat,
dann werden die beiden Zeichen nur auf den Durchschlégen ange-
bracht und zwar links unten.

Lktenanschrift.

Bisher wurden die Akten fiir die Chefs und die Sach-
bearbeiter mit geheimen oder offenen Initialen, Biironummern oder
Namen in Klarschrift angeschrieben. Zusammen mit den "vu" und
"a/a" mehrerer Szchbearbeiter ergaben diese lber das Blatt zer-
streuten Anschriften zuweilen ein verwirrendes Spiel von Zeichen,
deren Entzifferung lithe machte und die "eiterleitung oder Ablage

~ behinderte.

Von nun an soll die Anschrift innerhalb eines Stempels

; gemass nebenstehendem Abdruck angebracht werden. In der ersten
i Kolonne sind die Namen der in Betracht kommenden Herren, die das
i Aktenstiick erhelten, mit ihren Briefinitiaslen - gemiiss der Bei-
—— lage - einzutragen. In der zweiten Lolonne ist das Detum der
’ Weitergebe zu vermerken und in der dritten Kolonne sind, als
? personliches Visumzeichen, die eigenen Initialen einzusetzen.
___% Ein Durchstreichen der Initialen der ersten Kolonne sowie das

, ’ Zelchen "vu" eriibrigt sich. Ist der Brief ad acta zu legen, so
AW~—-i[——- sollen Datum und Initizlen unten rechts neben die Buchstsben
d/g

a/a gesetzt werden.

Diese .lrt der Beschriftung stellt gewisse Anspriiche
an die Disziplin derjenigen, die die Schriftstiicke priffen und
welterleiten. Die iibersichtlichere Desrstellung und die dadurch
erleichterte Aktenzirkuletion diirften die anfingliche MNihe
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