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Mittwoch, 24. November 1971

Klassifizierung von Akten im
zivilen Verwaltungsbereich.

Justiz~ und Polizeidepartement. Antrag vom 17. November 1971
(Beilage).

Auf Grund der Ausfiihrungen des Justiz- und Polizeidepartements hat
der Bundesrat

besgechlogsen

 Der Entwurf eines Bundesratsbeschlusses iiber die Klassifizierung von
Akten im zivilen Verwaltungsbereich wird - mit einer Aenderung im In-
gress (Art. 39 OG statt Art. 102 BV) - genehmigt (s. Beilage).
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3003 Bern, den 17. November 1971

An den Bundesrat

Betrifft Klassifizierung von Akten im zivilen Verwaltungs-
bereich

Am 24, Dezember 197C erliess das [Eidgendssische Militdirde-
partement eine neue Verfiigung iiber klassifizierte militi-
rische Alten (AS 1971, 237). Gemiss einem am 15. Juli 1970
erteilten Auftrag unterbreiten wir hiermit einen Antrag be-
treffend den Erlass analoger Vorschriften fiir den zivilen
Verwaltungsbereich. Wir halten es nicht fiir notwendig, dass
der Bundesrat solche Bestimmungen selbst aufstellt., Wir be-
antragen vielmehr, der Bundesrat mige gemiss dem beiliegen—
den Beschlussesentwurf die Bundesanwaltschaft beauftragen,
die fraglichen Weisungen zu erlassen (Beilage 1).

Zum Ingress und zu den einzelnen Bestimmungen des beantrag-
ten Bundesratsbeschlusses gestatten wir uns folgende Bemer-

kungen:

Ingress

Die erwdhnte Verfiigung des Eidgendssischen MilitZrdeparte-
mentes gilt nach ihrem Artikel 2 fiir alle Personen, die zu
milit&8rischen Akten Zugang haben. Eine derartige Umschrei-
bung des Geltungsbereiches, welche diese Verfiigung zu ei-
nem allgemein verpflichtenden Erlass macht, war dort zu-
léssig, weil der im Jahre 1969 revidierte Artikel 148 des
Bundesgesetzes iiber die Militdrorganisation hiezu die noti-
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ge gesetzliche Grundlage bildet (AS 1970, 43). Fir eine
analoge Umschreibung des Geltungsbereiches von Vorschrif-
ten betreffend zivile klassifizierte Akten fehlt hinge-~
gen eine gesetzliche Bestimmung, Hier kann es sich des-
halb nur darum handeln, einschlédgige Dienstvorschriften
fiir den zivilen Verwaltungsbereich aufzustellen, Die Kom-
petenz des Bundesrates, die Bundesanwaltschaft mit deren
Erlass zu beauftragen, ergibt sich aus Artikel 102 Ziffer
12 und 15 der Bundesverfassung.

Art, 1

Absatz 1: Die von der Bundesanwaltschaft zu erlassenden
Vorschriften sollen vorab fiir die gesamte Bundesverwaltung,
inbegriffen die SBB und die PTT, gelten, Ausgenommen ist
einzig das Eidgentssische Militirdepartement. Dariiberhin-
aus sollen sie aber auch Geltung haben fiur die mit offent-
lich-rechtlichen zivilen (d,h, nicht militirischen) Bun-
desaufgaben betrauten und ausserhalb der Bundesverwaltung
stehenden Organisationen und Personen, Die diesbeziigliche
Zusténdigkeit des Bundesrates ist deshalb gegeben, weil er
solchen Organisationen und Personen gegeniiber mit Bezug
auf deren offentlich-rechtliche Aufgaben Aufsichtsbehdrde
ist.

Absatz 2: Solche technische Sondervorschriften werden zum
Beigpiel die Beh#ltnisse, in denen klassifizierte Akten
aufbewahrt sind, und ihre Verschliisse betreffen. Diese
Probleme werden vom sogenannten Fachausschuss des Sicher-
heitsausschusses der Bundesverwaltung behandelt. Es ist
jedoch geboten, dass die Vorschriften nicht von einem Gre-
mium, sondern vom Bundesanwalt in seiner Eigenschaft als

Vorsitzender des Sicherheitsausschusses erlassen werden,
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Absatz 1l: Die eidgendssischen Rite und die in dieser Be-
stimmung genannten obersten Gerichtsinstanzen sind such
mit 6ffentlich-rechtlichen Bundesaufgaben im Sinne von
Artikel 1 Absatz 1 betraut. Der Bundesrat ist jedoch ihnen
gegeniiber zum Erlass von Dienstvorschriften nicht kompe-
tent, Diese Behdrden und Gerichte sowie ihre Mitglieder,
Kommissionen und Sekretariate sind deshalb ausdriicklich
vom Geltungsbereich der von der Bundesanwaltschaft zu er-
lassenden Weisungen auszunehmen, - Selbstverstindlich ist
es wiinschbar, dass die eidgendssischen Rite und die frag-
lichen obersten Gerichtsinstanzen fiir ihren Bereich auch
ihrerseits einschlédgige Vorschriften aufstellen, wobei die
Moglichkeit bestiinde, dass sie die fiir den zivilen Verwal-
tungsbereich geltenden Weisungen iibernehmen., Die Bundesan-
waltschaft wird sich zu gegebener Zeit in diesem Sinne mit
den genannten Gerichten in Verbindung setzen, wihrend die
entsprechenden Schritte bei den eidgendssischen REten un-
seres Erachtens eher in die Zustiéndigkeit des Bundeskanz-

lers gehoren,

Absatz 2: Wenn man vom Bund aus auch den Kantonen und Ge-
meinden Vorschriften iiber die Klassifizierung von Akten
machen wollte, miisste man sich auf Artikel 102 Ziffer 9
und 10 der Bundesverfassung stiitzen, Dies generell zu tun,
scheint uns nicht opportun. Der Beschlussesentwurf sieht
deshalb vor, dass die von der Bundesanwaltschaft zu erlag-
senden Vorschriften fiir die mit 8ffentlich-rechtlichen zi=-
vilen Bundesaufgaben betrauten kantonalen und kommunalen
Amtsstellen nur insofern gelten, als dies der Bundesrat
auf einem bestimmten Aufgabengebiet ausdriicklich be-
schliesst., Der zuletzt genannte Vorbehalt wurde vom Ver-
treter des Delegierten fiir wirtschaftliche Kriegsvorsorge
gewlinscht. Es wird Sache des Eidg. Volkswirtschaftsdepar-
tementes sein, zu gegebener Zeit einen derartigen besonde-
ren Beschluss des Bundesrates zu beantragen.
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Art, 3

Da der beantragte Bundesratsbeschluss bloss einen Auftrag
an die Bundesanwaltschaft enthilt, kann er sofort in Kraft
gesetzt werden, Weil er keine allgemein verpflichtenden
Vorschriften enthdlt, ist er nicht in die amtliche Geset-
zessammlung aufzunehmen, Letzteres wird auch fiir die Wei=-
sungen der Bundesanwaltschaft gelten, Eine Publikation des
Bundesratsbeschlusses und der Weisungen im Bundesblatt ist
ebenfalls nicht notwendig, und wir halten sie nicht fir an-

gezeigt.

Zur Orientierung des Bundesrates legen wir den Entwurf fir
die von der Bundesanwaltschaft in Aussicht genommenen Wei-
sungen bei (Beilage 2). Br ist in allen wesentlichen Punk-
ten der Verfiigung EMD angepasst, trégt aber der Tatsache
Rechnung, dass die Bedirfnisse im zivilen Verwaltungsbe-
reich teilweise von denjenigen der Militdrverwaltung und
der Armee abweichen. BEin Vorentwurf vom Juni 1971 ist den
Generalsekretiren der Departemente zur Stellungnahme un-
terbreitet worden, Er wurde ansehliessend an einer Gene-

ralsekretirenkonferenz bereinigt.

Ueber das Verhdltnis zwischen den von der Bundesanwalt-
gchaft zu erlassenden Weisungen und der eingangs erwdhn-
ten Verfiigung des Eidgensssischen Militédrdepartementes
sei noch folgendes beigefiigt: An sich wire es denkbar
gewesen, dass das Eidgentssische Militdrdepartement Be-
stimmungen einzig iiber die Klassifizierung militédrischer
Akten und die Bundesanwaltschaft Dienstvorschriften iber
die Klassifizierung ziviler Akten erlassen hidtten. Da
sowohl die Zivil- als auch die Militdrverwaltung oft mit
Akkten beider Art zu tun haben, wurde von den Vertretern
der meisten Departemente jedoch dringend gewiinscht, dass
fiir ihre Beamten nur ein einziger, beide Aktenkategorien

erfassender Brlass gelten soll. Diesem Wunsche ist bei der
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Redaktion der Verfiigung EMD und der Entwiirfe zum beantrag-
ten Bundesratsbeschluss und zu den von der Bundesanwalt-
schaft zu erlassenden Weisungen Rechnung getragen worden,
Was die zivilen klassifizierten Akten anbelangt, werden
fir den zivilen Verwaltungsbereich die Weisungen der Bun-
desanwaltschaft (Art. 2 Abs. 1 Entwurf; vgl. Beilage 2) und
fir Militdrverwaltung und Armee die Verfiigung EMD (deren
Art, 1 Abs. 2) gelten. Was die militirischen klassifizier-
ten Akten anbetrifft, werden fiir den zivilen Verwaltungs-
bereich ebenfalls die Weisungen der Bundesanwaltschaft
massgebend sein (Art. 2 Abs, 1 Entwurf; vgl. Beilage 2),
wéhrend fiir alle Stellen, die nicht unter diese Weisungen
fallen (eidgentssische und kantonale MilitHrverwaltungen,
Armee und alle iibrigen Personen, "die zu militirischen Ak-
ten Zugang haben"), die Verfiigung EMD gilt (deren Art. 2),

Das Bidgentssische Justiz-~ und Polizeidepartement bean—
tragt, der Bundesrat mdge gemiss beiliegendem Intwurf Be-
schluss fassen,

EIDGENCESSISCHES
JUSTIZ~ UND K POLIZEIDEPARTEMENT

K 3 Ws

“rotokollauszug zum Vollzug an das Justiz- und Polizeide-
partement zuhanden der Bundesanwaltschaft (6 Lxemplare)
sowie zur Kenntnis an alle andern Departemente und die Bun-
deskanzlei (EPD 4 Exemplare, EDI 2 Ixemplare, AD 4 Bxempla~
re, EFZD 8 LExemplare, EVD 2 Exemplare, EVED 6 fxemplare,

BK 2 Exemplare).
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Beilagen:

1, Entwurf zu einem Bundesratsbeschluss

2, Entwurf der von der Bundesanwaltschaft in
Aussicht genommenen Weisungen
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Dundesratsbeschluss
Uber die Klassifizierung von Akten
im zivilen Verwaltungsbereich

(vom 24, November 1971)

Der Schweizerische Bundesrat,

gestitzt auf Artikel 39 des Bundesgesetzes vom 26. 3. 1914 tiber die
Organisation der Bundesverwaltung,

beschliesst:
Art. 1

1 Die Bundesanwaltschaft erlisst fir die bundesverwaltung, ausgenom-
men das Eidgendssische Militidrdepartement, sowie fir die mit Offent-
lichrechtlichen zivilen Dundesaufgaben betrauten und ausserhalb der
Lundesverwaltung stehenden Organisationen und Personen Vorschrif-
ten Uber die Klassifizierung und Behandlung von Akten, die im In-
teressc der Lendessicherheit oder aus andern Griinden eines beson-
deren Schutzes bediirfen.

Der Vorsitzende des Sicherheitsausschusses der Bundesverwaltung er-
ldsst die technischen Sondervorschriften betreffend Aktensicherung.

APT, 2

Die gemiss Artikel 1 zu erlassenden Vorschriften gelten nicht flr
die eidgenYssischen Rite, die eldgendssischen Gerichte, dieeidge~
ndssischen Rekurskommissionen, sowie die Mitglieder, Kommissionen

- und Sekretariate dieser Behdrden und Gerichte.

2 Sie gelten ferner filr die mit Offentlichrechtlichen zivilen Bundes-
aufgaben betrauten Amtsstellen der Kantone und Gemeinden nur inso-
fern, als dies der Dundesrat auf einem bestimmten Aufgabengebiet
ausdricklich beschlicsst.

ArE,. 3

Dieser Deschluss tritt am 1. Januar 1972 in Kraft.
‘Dern, den 24. November 1971

Ii{ NAMEN DES SCHWEIZ. DUNDESRATES
Der Bundespridsident:
Gnagi

Der Bundeskanzler:
Huber
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Weilisungen

iiber die Klassifizierung von Akten
im zivilen Verwaltungsbereich

—
=

T PPN

Gestiitzt auf den BundesratsbeschluSS VOM seccecees uber
die Klassifizierung von Akten im zivilen Verwaltungsbe-
reich erlisst die Bundesanwaltschaft die nachstehenden
Weisungen,

I. Geltungsbereich

Art, 1

Diese Weisungen gelten unter Vorbehalt der Abs&tze
2 und 3

a. fir die Bundesverwaltung, ausgenommen das Eidge-
nossische llilitdrdepartement,

b, fiir die mit 6ffentlichrechtlichen, zivilen (d.h.
nichtmilitirischen) Bundesaufgaben betrauten und
ausserhalb der Bundesverwaltung stehenden Kdrper-
gchaften, Anstalten, Organisationen und Personen.

- Keine Geltung haben diese Weisungen fiir die eidgents-
sischen Rite, die eidgentssischen Gerichte, die eidgenfs-
sischen Rekurskommissionen, sowie die litglieder, Kommis-
sionen und Sekretariate dieser BehSrden und Gerichte,

3 die gelten ferner fiir die mit offentlichrechtlichen
zivilen Bundesaufgaben betrauten Amtsstellen der Kantone
und Gemeinden nur insofern, als dies der Bundesrat auf

einem bestimmten Aufgabengebiet ausdriicklich beschliesst.
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Art, 2

1 Diese Weisungen betreffen zivile und militirische Ak-
ten, die eines besonderen Schutzes bediirfen und entspre-
chend zu klassifizieren sind., Darunter fallen insbesonde-
re Aufzeichnungen in Sehrift, Zahlen, Bild, auf Tontrigern
oder in Form von Datenspeicherungen.

2 Bei der Behandlung nichtklassifizierter Akten ist die
durch die Umsténde gebotene Sorgfalt anzuwenden,

II, Klassifizierung

Art, 3

2 Akten, die eines besonderen Sechutzes bediirfen, sind
durch die ausgebende Stelle entsprechend der Bedeutung
ihres Inhaltes, ihrer Quelle oder entsprechend vertragli-
chen Vereinbarungen in eine der folgenden Klassifizierungs-—
kategorien einzustufen:

a. STRENG GEHEIM

b. GEHEIM

¢. VERTRAULICH

d, NUR FUR DIENSTLICHEN GEBRAUCH

2 Akten, die von Aussenstehenden eingehen, sind nttigen-
falls vom Empfénger zu klassifizieren.

>  Die Klassifizierung erfolgt durch die Kennzeichnung mit
dem entsprechenden Vermerk gemédss Artikel 14,

Art, 4

Die Klassifizierungskategorie STENG GEHEIM ist Gegen-
stand besonderer Vorschriften.

Art, 5

Als GEHEIM sind Akten zu klassifizieren, deren Kenntnis
dureh Unbefugte wichtige aussenpolitische Interessen der
Eidgenossenschaft oder wiohtige Massnahmen zur Wahrung der
inneren oder dusseren, namentlich der milit&rischen Sicher-
heit des Landes gefthrden wiirde., 2Zu diesen liassnahmen geht-
ren auch solche zur Sicherstellung der Regierungs- und Ver-
waltungstitigkeit im Kriegsfall sowie solche des Zivil~
schutzes und der wirtschaftlichen Kriegsvorsorge.

Art, 6

1 Als VERTRAULICH sind Akten der in Artikel 5 genannten
Art zu klassifizieren, die nur einem engeren Personenkreis
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zur Kenntnis gelangen sollen, wo aber das zu schitzende In-
teresse der Aussenpolitik oder der Landessicherheit von ge-
ringerer Wichtigkeit ist und deshalb eine niedrigere Klassi-
fizierung als GEHEIM zulisst.,

2 j1s VERTRAULICE sind ferner Akten zu klassifizieren, de-
ren Kenntnis durch Unbefugte die Behdrden, die Verwaltung,
militdrische Dienst- oder Kommandostellen oder mit Bundes-
aufgaben betraute Korperschaften, Anstalten, Organisationen
und Personen in der Durchfithrung ihrer Aufgabe wesentlich
beeintrichtigen wiirde oder jemanden in seinen perstnlichen
Verhdltnissen erheblich verletzen kinnte,

Art., T
R FUR DIENST-  Als NUR FUR DIENSTLICHEN GEBRAUCH sind militdrische Ak-

HEN GE- ten zu klassifizieren, die keine hthere Klassifizierungska-

: tegorie erfordern, jedoch unter Ausschluss der Oeffentlich-
keit und Unbefugter nur bestimmten Kreisen von Berechtigten
zur Kenntnis gebracht werden diirfen, Apsnahmsweise kinnen
auch nichtmilitsrische Akten als NUR FUR DIENSTLICHEN GE-
BRAUCH klassifiziert werden.

Art, 8

nmelwerke Sammelwerke sind in mindestens diejenige Klassifizie-
rungskategorie einzustufen, in der sich die darin enthal-
tenen hochstklassifizierten Akten befinden.

Art, 9
egleit- Auf Begleitschreiben ist ein Vermerk anzubringen, der
areiben auf die Schutzwiirdigkeit der hichstklassifizierten Beila-

gen aufmerksam macht (z.B, GEHEZIME Beilage).

Art, 10

. Abschriften und Reproduktionen von GEHEIMEN Akten sind
n wie die Originale, Ausziige entsprechend der Bedeutung ihres
eigenen Inhaltes zu klassifizieren. Abschriften und Repro=-
duktionen dirfen nur durch diejenige Stelle, welche die Ak-
ten klassifizierte, Ausziige nur mit deren Zustimmung ausge-
fertigt werden.

: Abschriften und Reproduktionen von VERTRAULICHEN und
NUR FUR DIENSTLICHEN GEBRAUCH bestimmten Akten sind wie die
Originale, Ausziige entsprechend der Bedeutung ihres eigenen
Inhalts zu klassifizieren,

Art, 11

en- Entwiirfe, Notizen, Skizzen, Stenogramme, Klischees, be-
pic sprochene Tontriger, Film- und Fotomaterial, Kohlen- und
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Fotokopierpapiere, Matrizen, Rechnungs- und Messresultate
usw,, die zur Vorbereitung oder Ausfertigung klassifizier-
ter Akten dienen, sind ebenfalls zu klassifizieren., Sobald
kein amtliches oder vertragliches Interesse an deren Auf-
bewahrung mehr besteht, sind sie zu vernichten bzw. zu 1lo-
schen.

Art. 12

1 Eine Aenderung oder Aufhebung der Klagsifizierung darf
nur durch diejenige Stelle vorgenommen werden, welche die
betreffenden Akten klassifizierte.

< GEHEIINE Akten sind mit Ausnahme von Korrespondenzen
durch diese Stelle periodisch auf eine 211fillige Aende-
rung oder Aufhebung der Klassifizierung zu iiberpriifen.
Die Aenderung oder Aufhebung der Klassifizierung ist den
Empféangern schriftlich mitzuteilen,

3 Bei VERTRAULICHEN und NUR FUR DIENSTLICHEN GEBRAUCH
bestimmten Akten gilt die Klassifizierung als aufgehoben,
wenn die zustindige Stelle deren Inhalt als iiberholt be-
zeichnet oder ihn zur Kenntnis der Oeffentlichkeit bringt.

IIT, Herstellung und Registrierung

Art, 13

Bei klassifizierten Akten ist dariiber zu wachen, dass
nur die angeordnete notwendige Anzahl Exemplare herge-
stellt wird, Bei Druck- und Vervielfidltigungsauftrigen
sind geeignete Massnahmen zur Sicherung des Zwischenmate-
rials und Uberzihliger Exemplare zu treffen,

Art, 14
Die Akten sind mit dem entsprechenden, deutlich wahr-
nehmbaren Klassifizierungsvermerk zu versehen. Dieser ist
mit Grossbuchstaben am oberen Rande des Aktenstiickes in
der Mitte oder rechts, in Sonderfillen (z.B. Tontriger
usw.) in anderer geeigneter Form anzubringen,

= Bei nicht mit einem Umschlag solid verbundenen Akten-—
sticken ist der Klassifizierungsvermerk auf jeder 3eite
anzubringen,

> Gilt eine Klassifizierung nur fur eine bestimmbe Zeit,
s0 ist dies unter dem Vermerk besonders anzugeben,
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Art, 15

Bei GEHEIMEN Akten ist jedes Exemplar mit einer Num-
mer zu versehen. Bei GEHEIMEN Korrespondenzen kann auf
eine Numerierung verzichtet werden, wenn die Empfénger
des Criginals und der einzelnen Kopien feststellbar sind.

1 Art, 16
Ueber GEHEIME Akten sind von der ausgebenden und der

empfangenden Stelle besondere Register (Verzeichnisse,
Kartotheken usw,) zu filhren, Diese haben auch Akten zu
erfassen, die bloss zum internen Gebrauch bestimmt sind,

# Bei GEEEIMEN Korrespondenzen geniigt eine gewdhnliche
Registrierung der Ein- und Ausginge.

3 Bei Zwischenmaterialien, die zur Vorbereitung oder
zur Ausfertigung GEHEIMER Akten dienen (Art., 11), kann
auf die Eintragung in die Geheim-Aktenregister verzichtet
werden, sofern sie nur kurze Zeit und nur innerhalb der
betreffenden Stelle verwendet werden,

4 Bei VERTRAULICHEN Akten sind Impfinger und Zustellungs-
datum schriftlich festzuhalten, sofern nicht alle Empfinger
auf)den Akten aufgefilhrt sind (Gesamtadressierung, Vertei-

ler).

IV, Behandlung

Art, 17

Wer klassifizierte Akten in Gewahrsam hat, trédgt die
personliche Verantwortung fiir deren Behandlung,

Art, 18

1 Zu klassifizicrten Akten diirfen nur Personen Zugang
haben, die sie fiir ihre amtliche oder militdrische Tdtig-
keit oder fiir die Erfilillung eines Vertrages unbedingt be=
notigen,

2 Die Zugangsberechtigung zu GEHEIMEN Akten kann vom Vor—
liegen einer Sicherheitserklérung abhingig gemacht werden,

3 Die Vorgschriften iiber die Akteneinsicht in Gerichts-
oder Administrativ-Verfahren und iiber die Bdition von Akten
bleiben vorbehalten, Im Rahmen dieser Vorschriften ist je-
doch einer bestehenden Klassifizierung von Akten Rechnung
zu. tragen,
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Art, 19

Wird der Raum, in welchem GEHEIME oder VERTRAULICHE
Akten beniitzt werden, verlassen, so sind die Akten bei lin-
gerer Abwesenheit, insbesondere nach Arbeitsschluss, gemiiss
Artikel 20 zu verwahren., Bei kurzer Abwesenheit sind die Ak~
ten einzuschliessen und der Raum, sofern er nicht iiberwacht
ist, abzuschliessen,

2 Wehrend der Beniitzung von NUR FUR DIENSTLICHLN GEBRAUCH
bestimmten Akten ist dafiir zu sorgen, dass sie Unbefugten
und der Oeffentlichkeit nicht zuginglich sind.

Art, 20

1 GEHEIME und VERTRAULICHE Axten sind an sicherem Ort in
BehZltnigssen mit Kombinations- oder Sicherheitsschldssern
aufzubewahren., Sofern eine derartige Aufbewahrung zeitwei-
lig nicht moglich ist, sind die Akten unter dem besten vor—
handenen Versehluss zu halten.

°  NUR FUR DIENSTLICHEN GEBRAUCH bestimmbe Akben sind so
aufzubewahren, dass sie der Oeffentlichkeit oder Unbefug-
ten nicht zuginglich sind.,

3 Behdltnisse, in denen klassifizierte Akten aufbewahrt
werden, diirfen keine Beschriftung tragen, die Unbefugzten
Aufschluss iiber die Kiassifizierunsg oder den Inhslt dieser
Akcten geben kbnnte.

Art, 21

1 Bei der Zustellung von klassifizierten Akten darf die
dussere Verpackung keinen Klassifizierungsvermerk tragen.

¢  GEHEINE und VERTRAULICHE Akten sind wenn immer moglich
an eine bestimmte Person zu adressieren,

Art, 22

- GEHEIME Akten sind in der Regel von Hand zu Hand oder
verschlossen und adressiert durch Boten zu ibergeben, Miig-
sen sie durch die Post beftrdert werden, so sind sie zwei-
fach gut zu verpacken; auf dem innern Umschlag ist der
Vermerk "GEHEIM" anzubringen. Die Sendung ist einzuschrei-
ben, iiber 250g als Vertsendunz aufzugeben,

2 Der Empfénger hat den Erhalt der GEIRIMEN Akten, mit
Ausnahme von Korrespondenzen, unter Angabe des Datums un-
terschriftlich zu bestitigen,

3 Bei der Uebergabe von Hand zu Hand oder durch Boten zu
nur voriibergehender Beniitzung (2.B. Zirkulation) geniigt es,
wenn der Name des Empfingers sowie das Datum des Empfanges
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und der Weitergabe bzw. Riickgabe in einfacher Weise
schriftlich festgehalten werden,

Art, 2
ellung & VERTRAULICHE Akten sind von Hand zu Hand oder ver-
ULICHER schlossen und adressiert durch Boten zu iibergeben oder gut
verpackt und eingeschrieben mit der Post zu befdrdern.

£ Bei der Uebergabe von Hand zu Hand oder durch Boten zu
nur voriibergehender Beniitzung (z.B. Zirkulation) sind der
Name des Empfingers sowie das Datum des Empfanges und der
Weitergabe bzw,. Riickgabe in einfacher Weise schriftlich

festzuhalten,
Art, 24
stellung NUR NUR FUR DIENSTLICHEN GEBRAUCH bestimmte Akten sind

IENSTLI~ von Hand zu Hand oder durch Boten zu libergeben oder als
GEBRAUCH einfache Sendung mit der Post zu befordern.

mter
Art, 25
itnahme GEHEIME und VERTRAULICHE Akten dirfen nur in dem Un-
fang nach Hause, auf Dienstginge oder Reisen mitgenommen
werden, wie es zur Erfiilllung einer amtlichen oder vertrag-
lichen Aufgabe unerl&dsslich ist, Bei Weggang und Riickkehr
ist die Vollsté@ndigkeit der Akten zu iiberpriifen,
Art, 26
rbringen 4 GEHEIME zivile und milit&rische Akten sowie VERTRAU-

ns Ausland LICHE militdrische Akten diirfen nur ausnahmsweise und nur
mit Bewilligung der zusténdigen Chefbeamten ins Ausland
mitgenommen oder versandt werden. Wenn mdglich ist hiefiir
der Kurierdienst des Eidgendssischen Politischen Departe-
mentes zu beniitzen. Auch mit Bezug auf Mitnahme oder Ver-
senden NUR FUR DIENSTLICHEN GEBRAUCH bestimmter Akten ins
Ausland ist grosste Zuriickhaltung geboten.

4 Es ist Sache der Departemente, der Bundeskanzlei und

der Generaldirektionen SBB und PTT, die zustdndigen Chef-
beamten nach Absatz 1 zu bestimmen,

V. Riickgabe, Einziehung, Vernichtung

Art, 2

1 Ver klassifizierte Akten besitzt, hat diese unverziig-
lich zurickzugeben, wenn seine amtliche oder vertragliche
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Lufgabe, flir die er sie bendtigte, erfiillt oder dahinge-
fallen ist,
2

Die Akten sind derjenigen Stelle abzuliefern, welche
sie dem Aktenbesitzer abgegeben hatte. Diese hat sich im
Rahmen ihrer Moglichkeiten iiber die Riickgabe zu verge-
wissern; sie hat klassifizierte Akten sicherzustellen,
wenn der Riickgabepflichtige nicht mehr handeln kann (Tod,
Unfall, Krankheit usw.).

3 Wer den Bundesdienst verlisst, wer in eine andere Amts-—
stelle Ubertritt und wer ins Ausland versectzt wird, ist
ausdriicklich zur Riickgabe klassifizierter Akten aufzufor-
dern. Ist nach seiner bisherigen Tdatigkeit anzunechmen, dass
er in den Besitz GEHEIMER oder VERTRAULICHER Akten gelangte,
80 hat der Betreffende eine schriftliche Erklgrung (Formu=-
lar) abzugeben, dass er nach durchgefiihrter Priifung seines
Aktenbestandes alle klassifizierten Akten zuriickgegeben
habe -

Art. 28

Binziehung und * Sind GEHEIME militdrische Akten, ausgenommen Korrespon~-
Vernichtung denzen, iberholt oder ungiiltig geworden, so hat die ausge=-
bende Stelle fiir deren Einziehung und Vernichtung bis auf
die Archivexemplare zu sorgen. Die eigenmichtige Vernich-
tung durch die besitzende Stelle ist nicht statthaft.

°  Sind andere klassifizierte Akben iberholt oder ungiil-
tig geworden, so diirfen sie von der besitzenden Stelle ver—
nichtet werden, sofern sie nicht eingezogen werden,

Art, 29

Wer GEHEIME Akten vernichtet, hat hiezu eine zweite zu-
gangsberechtigte Person beizuziehen, Dem Bidgentssischen
Politischen Departement bleibt es vorbehalten, fiir die Aug=-
landvertretungen abweichende Vorschriften aufzustellen,

£ Ueber die Vernichtung sind ein datiertes, unterzeichne-
tes, dem Archivexemplar beizulegendes Protokoll oder ein
entsprechender Protokollvermerk im Geheim-Aktenregister zu
erstellen. Die Bezeichnung, die Numerierung und die Anzahl
der vernichteten Alcten miissen daraus ersichtlich sein,

Art 0

Bundesarchiv Die Ablieferung nicht mehr bendtigter klassifizierter
Akten durch die Verwaltung an das Bundesarchiv erfolgt
nach den entsprechenden Vorschriften,
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VI, Periodische Kontrolle

Art, 31

fontrolle der Ueber die vorschriftsgemdsse Aufbewahrung und die Voll-
SHEIMEN Akten stdndigkeit der GEHEIMEN Akten, ausgenommen Korrespondenzen,
ist mindestens alle zwei Jahre eine Kontrolle durchzufiih-
ren, 3ie ist vom zustindigen Anmtsstellenleiter anzuordnen.
Das LErgebnis ist schriftlich festzuhalten,

VII. Besondere Vorfille

Art, 32
kten- 3 Wer eine bestehende oder mdgliche Gefdhrdung klassifi-
eféhrdung zierter Akten feststellt, trifft die notwendigen Massnahmen
zu ihrer Sicherstellung.
2

Wenn eine Sicherstellung nicht mehr mdglich ist, sind
die Akten zu vernichten, Kann dabei nicht gemiss Artikel
29 vorgegangen werden, ist immerhin die Aktenvernichtung
gchriftlich festzuhalten,

Art, 33
werlust, - Wer feststellt oder den Verdacht hegt, dass GEHEIME oder
nmi s s— VERTRAULICHE Akten abhanden gekommen sind oder Unbefugten
prauch zugéngzlich waren, hat unverziiglich seinem Vorgesetzten oder

Auftraggeber Meldung zu erstatten, Stehen ein Verlust oder
Missbrauch fest, so haben diese dafiir zu sorgen, dass die
ausgebende Stelle sofort unterrichtet wird,

2 Steht ein Missbrauch von NUR FUR DIANSTLICHEN GEBRAUCH

klassifizierten Akten fest, so ist die ausgebende Stelle so-
fort davon zu unterrichten.

VIII, Widerhandlungen

Art, 34

Widerhandlungen gegen diese Weisungen oder die gestiltzt
darauf crlassenen Anordnungen werden in bezug auf militdri-
sche Aliten naeh Artikel 107 des Militdirstrafgesetzes, in
bezug auf zivile Akten disziplinarisch geahndet., Die An-
wendung strengerer Bestimmungen des Militérstrafgcesetzes
und der Bestimmungen des Strafzgesetzbuches bleibt vorbehal-
ten,
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IX. Ergénzende und abweichende Vorschriften

Art, 39

1 Den Departementen, der Bundeskanzlei und den General-
direktionen SBB und PTT bleibt es vorbehalten, erginzende
Vorschriften zu erlassen, soweit dadurch die einheitliche
Behandlung der klassifizierten Akten nicht in Frage ge-
stellt wird.

? Sollte sich auf einem bestimmten Gebiet die Notwendig-
keit zeigen, Vorschriften zu erlassen, die von diesen Wei-
sungen abweichen, ist vorgingig die Stellungnahme des Si-

cherheitsausschusses der Bundesverwaltung einzuholen, Vor-
behalten bleiben auch besondere Weisungen fiir den Fall ei=-
nes aktiven Dienstes.,

X. Schluss~ und Uebergangsbestimmungen

Art, 36
& Diese Weisungen treten am .,... in Kraft.
2

Sie gelten sinngemiss auch filir Akten, die vor diesem
Zeitpunkt klassifiziert wurden.

Bern, den ...
DER BUNDESANWALT
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