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Besuchsdossiers fiir den Departementschef

Die Erfahrung der letzten Zeit hat gezeigt, dass die Dossiers,
welche filir bilaterale Besuche des Departementschefs vorbereitet
werden, zu umfangreich sind und viel Ueberfliissiges enthalten.
Der Departementschef wiinscht eine Straffung und Konzentration der
Dossiers. Auf Wunsch von Herrn Bundesrat Felber mochten wir Sie
deshalb bitten, in Zukunft wieder vermehrt auf folgendes zu ach-

ten:

- Verzicht auf Selbstverstandlichkeiten, Bekanntes und
Ueberfliissiges

- Kurze Beitrdge (maximal 3 Seiten), Verzicht auf langfddige

Einleitungen, etc.

Unsere Abteilung wird auf Wunsch des Departementschefs ihrerseits
zu konziseren Besuchsdossiers beitragen durch:

- kurze Vorbereitungssitzungen mit den interessierten Diensten
zur Festlegung der Themen und Bestimmung des Dienstes, welcher
dazu ein Papier vorbereitet (zu oft wird das gleiche Thema von
verschiedenen Diensten behandelt).

- eventuell stichwortartige Zusammenfassung gewisser
Informationen

- Elimination von Beitrdgen, die den vom Departementschef
gesetzten Anforderungen nicht entsprechen

Es besteht die Mdglichkeit, Papiere, die nicht ins Dossier von
Herrn Bundesrat Felber gehodren, aber bei den Gesprédchen gleich-
wohl von Relevanz sein kénnten, ins Dossier des den Departements-
chef begleitenden Vertreters der Politischen Abteilung I aufzu-

nehmen.
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Abschliessend sei daran erinnert, dass der fiir die Errichtung des
Dossiers gesetzte Abschlusstermin einzuhalten ist. Nur in ganz
aussergewdhnlichen Fdllen und wenn eine besondere Dringlichkeit
besteht, kdonnen spdter eingehende Papiere entgegengenommen wer-
den. Sie sind nicht an den Departementschef oder seinen person-
lichen Mitarbeiter zu richten, sondern an den mit der Errichtung
des Dossiers beauftragten Sachbearbeiter der Politischen Abtei-
lung I.
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