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NReglement

Per

Sdweizerifden Bundesfanzlei

(Bom 7. Auguft 1850.)

Der Bunbesrvath dev fhweizerifden €id=
genoffenfdaft,
weldem nach Avt, 93 der PBundesverfafjung die be=
fonbere Aufficht iibev die Bundesfanglei jufteht und deven

nibere Organifation porbehalten bleibt,
in ndperer Ausfithrung diefer Beftimmung,

perordnet:
Griter Ab{hnitt.
Das Perfonal und deffen BVerridtungen.
et 1. Die Bunbdesfanglei begreift in ficys

Den Kangler,
deffen Stellvertveter,
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Art. 13, Sammiliche Rangleiangeftellten find gebalten,
fid) aud) Sonntag Bormittags nad beendigtem Gottesdienfte
auf der Kanglei ju prdfentiven, wenn fie nidyt fpeziell vom
Sangler Urlaub erbalten baben,

Avt. 14, Ueber die Berwenbdung fammtlidher RKanglei-

angefteliten bei Seuerausbriidhen unp tbre Bertbeifung jum -

Sdyuge der RKanglei und des Ardhivg wird der Kangler die
nithigen Weifungen ertbeilen,
Act, 15, Jdbrlidy im Monat Januar erftattet der
Kangler dem Bunbesrathe einen Beridht iiber die Kanlei,
Diefer Veridhyt folf fidy Besieben auf den Juftand ber
Protofolle und auf bas Bevbalten der fammilichen RKany-
letangeftellten,

Biveiter Abfchnitt.
Art und Weife per @efcb&ftﬁfﬁbrung.

Art. 16, Die Protofolle bes Bunbesrathes follen in
miglichft biinbiger, gedrdngter unbd folgeridytiger DOrbnung
verfaft fein. Sie enthalten die Angabe pes Wodyentages,
bes Datums, des Prafiviums und per anwefenden Mit-
glicber, fowie die Giriinde ber abwefenben,

Art. 17, Bei jedem Befdluffe ift angumerfen, tyem
und durdy wen derfelbe mitsutheilen, wie er uiberbaupt ju
vollzieben fei, ob und qn weldes Departement Ritdfdhluf
ber Aften Statt ju finden Dabe.

Art, 18, Bei wiederfehrenden Gegenftinden muf bie
gulest vorhergegangene Protofolmummer angefiibrt werben,
fo gwar, daf man am Gnpe bed Sazes, der die jezige
Sadlage andeutet, beifiigt :

S, ProtiNr. . . .

oder wenn die Berufung auf einen felibern Jabrgang
gebt :

SiPre. 4B L. Ny, ...
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Yet. 19.  Cigennamen mitflen miglichit vollftdndig
wieder gegeben werben; Ortsnamen find ebenfo genau
su Dbegeidhnen , unter jeweiliger Angabe Ded Kantons oder
Staates, dem diefelben angehsren.

Art. 20. Bei Berathung von Cntwiirfen ju Gefegen
und allgemeinen BVerordbnungen, Vot{daften u: f. w. ge=
niigt e8 ju fagen, daf der ‘Bunbeérat? fidy mit dem @5'&
genftande befchdftigt habe; Aufnabme in dag %rotofo{l ift
nidt exforderlidy, hingegen ift auf dbas Facd) su verweifen,
in welchem bdiefe Cntwiivfe aufbewabrt werben.

Art, 21, Cine fpegielle Aufdblung der QIth'mmlfngé:
vefultate dber alle eingelnen Punfte und itber Redaftionen
ift unnithig.

X Alle gbﬁgig erlaffenen Berordnungen, Befdhliiffe u. f. w.

follen bingegen immer al$ Urtert und mit %?rmerfung
ber Driginalunterfchriften in das Protofoll eingetragen
werden.

Avt. 22. Der Kamler foll fiir die Eintragung bder
Protofolle vorzugsweife diefenigen Kanzliften Beﬁimmey,
welde eine gedrdngte und dennod) deutlide Sp'anbffbrtft
fithren, damit foviel ald8 miglidy auf einF Seite e,mge=
tragen werden fann., Die Lineatur wird Ittbograpbt”rt.

Art. 23, Die Protofollfiragze fellt der ProtoFolfiihrer
nad) jeder Sizung dem Regiftvator ju, me[d)'er alle Ge-
genftinbe vom 1, Januar big 31. Dezember eines Jahres
mit fortlaufenden Protofollnummern ju bejeidmen bat.

At 24, Chenfo werden alle in der Sizung vorge-
legten Aftenftiie Dem Regifivator eingebdndigt, welder
allen diefen Aftenftiicten mit Anmerfung des Jabrganges
bie gleichen Protofollnummern gibt, welde der darauf be-
guglide Protofollgegenftand in der Reihenfolge erbCfIten ba't‘

Art. 25, Der Regiftrator tragt nady jeder Sizung die
Gegenftinde in ein Regifter ein, weldes nady einer fyfte-
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matifchen Ordnung dronologify nady ‘den Cigennamen
und nad) den Materien gu fiibren ift und nebft bem Datum
ber Sizung bie Protofollnummer angibt,

Art. 26. Um pag Auffinden 3u erleidtern, wird dey
Regiftrator forgfiltig davauf Bedad)t nehmen, daf ber
namlide Gegenftand unter verfhiedenen Stidmdriern er=
fdheine, 3. B.:

Bern fendet die Pline bdes Bunbdesrathhaufes ein und
wiinfdyt eine Daberige %efpred)ung.

EBunbeé.ratbbaus, Bern fenbdet die Plane ein und
wiinfdt eine Daberige Befpredung,

Pline jum Bunbdegrathhaus, Uebermittelung der — yon

Bern, Cinlabung 3u einer Befpredung u, f. v,

Diefer ndmlide Gegenftand fallt dann audy unter ein-
fdhlagende Rolleftivbegriffe, wie 3598

,,S?onferengen, Baudepartement,

Art, 27. Der Regiftrator wird im Regifter fdhon 3u
Anfang des Jabres fitr bie gum  Bovaus befannten,
feweilen wiederfehrenden Gegenftinde und Berhandlungen
angemeffen {dyeinende Riume offen laffen, wie 3. B,

in 3. Bollwefen,

in 9. Poftwefen,

i M. Militdrwefen,

Art. 28, Jm Weitern bat er darauf gu feben, bdaf
bie Gigennamen fo wenig alg miglicdh mit den Materien
vermifdyt werden.

Art. 29. Born bei febem Budiftaben Fommt eine ge=
brdngte Anleitung, wie man gewiffe Gegenftdnde fucyen
miiffe:

B 8B, @raubﬁnben, Fol. 1.

Glarus, ol 3,
Genf, Fol. 5.
Gjr&naverbc’iftniﬁe, ol 10. u. f. w,

A

9

Art. 30, Der Regiftrator bat die Angeftellten mit vem
Drganismus ves Regifters Hefannt gu madyen, damit feder
bag Gewiinfdte gleidhy su finden weif.

Act. 31, Der Regiftrator fitbrt feweilen fiir ein Jabr,
vom 1. Sanuar big 31. Dezember, eine GefdydftsFontrole,
welde die Bevgeidnung der jur Sammlung gelegten oder
iberwiefenen Aften entbdlt,

Art. 32. Diefe Kontrole geigt an: dag Datum der
Sdyrift, den Cinfender, den Betreff, die Ueberweifung
und die Crledigung bdes Gefdydfts.

3n der lesten Rubrif, mit der Ueber{dyrift , Bemer-
fungen” ift angugeben, ob ein Aftenfliict gur Bollziehung
ober jur éBert'cbterftattung oder jur blofen Kenntnifnahme
iiberwiefen worben fei,

Art. 33, Das Prdfidium ordnet in ber Regel von
fih aus und fogleidh nady Empfang ber Aftenfiicte vie
Ueberweifung an, befigleidhen bas ad acta unp sur Samm-
lunglegen der Aften.

Art. 34, Aften, bie obne einen Befdyluf gur Folge
gu baben, ad acta gelegt werben, werden am Sdluffe des
Protofollg angezeigt.

Art. 35, Wenn, in Jolge von Prafivialverfigungen,
Ausfertigungen nothwendig werben, fo ift von dem Bey-
fiigten gleidhfalls su Protofoll Bormerfung zu nehmen.

Act. 36, Wird ein Gegenftand vom Bunbdegrathe
felbft ibermwiefen, fo lTaufen die UAften fitr einmar blog
durd) bdie Gefdhdftstontrole, obne daf im Protofoll davon
Crwdbuung gethan wird.

Art. 37, SJedes Departement bat ein Ueberweifungs-
bud) in der Form per Oefddftsfontrole nad gegebenem
Formulare, :
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Art. 38,  Der Regiftrator
holung bdiefer Uebersveijun
gung der Aften.

tor forgt fiir redizeitige Ab-
gobiiher und fiir die Behdnbdi-

Art. 39, Jeweilen in per lesten Sizung bes Monats
legt der RKangler diefenigen Gegenftinde vor, besiiglidy

welder bie Departemente, begiehungsweife vie Kanglei,

fi im Rictftande befinden ynp
w
Sdema : gwar nad) folgendem

Jm Riicfrande befinbet fidy
Departement (Rangled) . . . .
in QSegiebung auf
| Sabr | Monat| Tag | Adreffant | Gegenftand | Uebertweife |
| Bemerfungen |

%l’rt‘ 40. Die Befdliiffe des Bunbesrathes weldye
an die Departemente gelangen und in Jorm ein'es Pro=
tofollaugjuges mitgetbeilt werden, find wip tiberiiefene
Aften Tediglich in bie Gefddftsfontrole eingutragen,

b ert”zli‘ Nad) gefdehener Cintragung eines Aften-
ﬁucfe'ez i die  Gefddftsfontrole liberfdyreibt foldhes per
Regiftrator auf ber Jnnenfeite , beifpielsweife alfo :

Prot, 18,

Nr.

bag

25. Sept. 1849,
Bern, Regierung,

Uebermittlung dey Pline jum Bunbdesrathhaufe,
dem Baubdepartemente,

Art. 42.' Die fdhriftlichen Gutadyten per Departemente
tragen an {brer Spite bdie ZDepartementaInummer, bas
Datum der Abfaffung und pen Betreff. Nad) Statt ge=

fnfnbenef {Beratbung evbalten diefelben burdy den Regiftrator
die gepirige Protofollnummer.,

11

Art. 43.  Alle ausgehenden Schreiben follen vasg Datum
ber Sijung tragen, in welder fie exfannt worden find.

Art, 44, Wird die Abfendung mebr ald drei Tage
versigert, fo ift dag Datum bdes iwirflihen Abganges
gleidfalls anjumerfen.

Art, 45, Alle audgegangenen Sdhreiben werden in
dronologifder Ordbnung, mit den entfprechenden Protofoll-
nummern verfeben , in ein Miffivenbud) eingetragen.

Art. 46. Das BVerhandlungsprotofoll dient als Regifter
sum Miffivenbuche.

Avt. 47. Die von der Kanslei ausgebenden Schreiben
werden in  ein befondered RKorrefpondengprotofoll ein-
getragen, iiber weldyes ein alpbabetifdes Regifter gefithrt
werden foll,

Art, 48, Unter der unmittelbaven Auffidht des Protofoll-
fithrers und unter deffen Anleitung fithrt der Regiftrator
ein , Beridtbud)”, weldes enthalten foll: die Anbdeutung
jener Gegenftdnde iiber welde man Antwort ober Veridyt
su erwarten hat.  Jn diefem Vudpe genligt dag Datum,
die Angabe des Betreffs und die Anfithrung der Protofoll-
nummer.

Dody muff audy fiir die Protofollnummer der Crledi-
gung eine Rolumne offen fteben.

Art, 49. Der Regiftvator fithrt ebenfalls einen Kanglei-
vodel , weldyer enthalten foll:

Dag Berzeichnif und den Betreff der aufer die Kanjlei-
Iofale gur Ginfidht abgelicferten Aften, Protofolle u. f. w.
mit dem Datum der Ablicferung und mit der Begeidhnung
bes Wiederempfangs, IMit Ende Decembers werben audy
dag Beridhtbud) und der Kangleivodel gejdhloffen und bdie
nod) unerledigten Gegenftdnde, fo wie die ausftebenden
Sdyviften im fommenden Jabre neu qufgetvagen, wie in
ver Gefdaftstontvole.
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Art. 50,  Afe Crpeditionen, Gintragungen uny Ropia-
turen follen genay fontrolivt werben,

Att, 51, Der erfte Sefretdy bat auf per erften Seite
bes Aftenftiifes qm untern Rande pen Anfangsbudyftaben

feines Namens beigufegsen , jur %eglaubt’gung ber Statt
gebabten vorgefdrichenen Kollation,
Sdmmtliche Atten uny

Konzepte werben fetveilen durd
den Crpeditionsfefretdy de

m Regiftrator eingebdubigt.
ﬂuéfertigungen, fowie fir bie

Protofolle pat fih die Ranslei eines foliden unp gefilligen

Handpapiers su bedbienen,
Att. 53, Der Brieffopf pes Bundesrathes lautet:
»Der fdhwedzerifde Bunbdesrath
gt o
Art. 54, A8 Titulat
gilt die bigherige 9nvede:
» ®etreue , liepe Cidgenoffen.”
3n bden ndmliden Sdhreiben wird
britte Perfon per Mehrsapl gebraudyt,
Der Shlug ift der bigper iblidye,
Art. 55. Die Unterfdhriften werpen fo eingeleitet:

»3m Namen bdeg fdhweizerifden %unbeé’ratbeé
ber Bundesprafivent :

ur fiir die Rantonsregierungen

im RKonterte die

Der Kangler per Cidgenoffenfdyaft :

Art, 56, Dje Titulaturen fiiy auswdrtige Staatg-
bebdrden, frempe Gefandte, @efcbdftétrdger, auslinbdifche
und einbeimifche Ronfulate, fowie bie Redeform im Kon=
texte bleiben bie berfsmmlidyen,

Art, 57, Befdeide auf Cingaben pon
fdeben mitters Sprotofolfauégiigen;
an Bebérden unp Beamte mitte]

Privaten ge-
Befdeide und Crlaffe
8 Sdyreiben, infofern

13

nidt, in fpesiellen Fallen, Notififation durd) Protofoll-
g3ug befdloffen wird. j
b 8%[3 58. Die Protofollaussiige wer?en von ben't
Kangler obder deflen Stellpertreter unterggd)net_ unb, 1,mt
dem Kangleiftempel verfeben, unter Begleitidyreiben weiter
drbert. . ' ’
I’*’—f";“ 59. Auf den Adreffen foll linfs unten Pte Amtg-
ftelle begeichnet werben, von welder das echEtben' aué—
gebt, 3 B. Sdweiz. Bunbdesrath, Sdweis. WMilitdr-
. X !
vtement , Bunbdesfanzlet, .
bepa%lrt 60’ Auf Sdyreiben, welde blof Privatfaden
n, it bi { ben.
ift die Amtsftelle nidt anzuge
Betr;ﬁ? éilﬁ Die Formel, unter welder Berordnungen,
Reglemente und Vefdliffe des Bunbdesrathes erlaffen
werden , ift folgende:
’ »Der {dweizerifhe Bunbesdrath 0
verordnet (befchlieft) anmit u. ; 1,
{ iften.
n: Ort, Datum , Siegel , Unterfdri
ume?lrt 62., Die %o,rmel, in welder Bunbdedgefeze und
i i lautet:
Befdliffe promulgivt werden ,
: »Der fdweizerifhe Bundesrath, ,
Nadpem der Stdnderath (ober Eftationa[ratb)’unterm
+++3 der Nationalvath (oder Stinderath) unter'm ens
vorftehendes Gefes exlaffen bat, fomit dasfelbe u einem
Bundesgefee erwadfen ift, :
befdlieft: '
Art. ... Das erwdbhnte Gefey tvitt . .. .
i ‘0 ) .
" R?\Irr‘;f Dasfelbe foll dbem Bundesblatte einverleibt
und offentlidy befannt gemadyt werden.
DEN «ioseram
" Jm Namen deg Bunbesrathes :
(Unterfdyriften.)
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aufbewaprt,

Aftenftiicte gurict, ey
tet find,

oder Bortrages, fo barf vie Berabfol
nur gegen @mpfangsbefd)einigung gefdheben,

14

Art. 63, De Nrfdyri
%eﬂd)luﬂe der {Bunbeébebﬁrben foll feweifen in Das efd=
gen’v[ﬁfd)e Archiy abgegeben Werden , desgleihen
Originaltert pon Bertrdgen unp %erfomm { A

Art, 64, Q)iefem’gen Ge i

genftinde, yeldhe b =
verfammlung , e Natfonal = ppey R e
-‘Ber'atbung sugewiefen werden, follen ¢
Notizenbudy eingeseichnet werden,
" B%Irt‘ '65. Dif)'eé Notizenbudy enthdlt dag Dafum ber
eberweifung , bie Sjﬁrvtofo[lnummer, ben DBetreff, by
Angabe, welder Bebisrde per Gegenfta "
wann derfelpe erledigt worben fef,
Art. 66, Desgleidyen foll ef
i 3 : et befonderes Reqs er ge-
fibrt werden iber biefenigen @egenﬁc’inbe, werd)egtﬁ)n g:r

i’iunbesverfammlun
‘ 8 ober bden gefesgebenden Ry
Bunbdesrathe tberwiefen werpen, ey

Dritter LUbfchnite,
ﬂufbemabrung ber Rangleiaften,
Act. 67, Affe qn den Bundesrq

Art, 68. I vie Departemente gelangen nur foldye

de unmittelbar gn biefelben gerigy-
Art, 69, Bedarf ein Departement eineg Aftenftiicfeg
ung aus der Ranglei

Art, 70, Dije Kanlei ift verpflidytet, pon 3eit 3u

eit die ausgegebenen 9ften guriidgufammern,

Ak, T4, Ueher bie von pen Departementen eingehen-

ft der Gefeze, %etvrbnungen und

S—
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den Beridhte und Bortrdge ift im betreffenden Fade ein
befonderes dyronologifdes Bergeidhnify su fiihren.

Art. 72, AUfdhrlid) werden diejenigen Aften, welde
gwei Jabre in der Regiftratur gelegen haben, von der
Kanglet in dag Archiv abgegeben.

Avt. 73. Die BVergleidung der abgegebenen Aften
mit den dyronologifhen Berzeidhniffen unbd die Beglaubigung
ibrer Uebereinftimmung burd) ben Avchivar dient der Kanglei
sur Cntlaftung.

Avt. T4 Der Kangler fann bis auf adt Tage von
bem Bundesprdfiventen Urlaub verlangen; will er einen
Lingern Urlaub, fo bat er biefiir {duviftlid) bei dem Bun-
desrathe eingufommen.

Den Kangleibeamten und Angeftellten fann der Kangler
bis auf adt Tage Urlaub geftatten, immerhin in der
Borausfegung , daf die Gefdhdfte durd) die Abwefenbeit
nidyt feiden. Gin (dngerer Urlaub muf hingegen bei dem
Bundesrathe nadygefudyt werben.

Art. T5. Jn Begiehung auf die Avbeitszeit und die
librige Digziplin haben die fdmmilihen Unterangeftellten
ber Departemente fid) dem vorliegenden Kangleiveglemente
su untevsiehen. Uebrigens fonnen die Departementddyefd
ibren Angeftellten aud) anbere als die in diefem Regle-
mente entbaltenen Arbeitsfrunden vorfdyreiben.

Ar. 76,  Gegenwirtige Vevordnung tritt fofort in
Rraft und es foll diefelbe im Bunvesblatte abgedrucft unb
in die offizielle Sammlung aufgenommen werden,

Bern, den 7. Auguft 1850,

Jm Namen ves {dyweizerifhen Bunvesrathes,
Der Bundvedprifivent:

. Driiey.
Der Kangler ver Civgenoffenidaft :
Sehiets.
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