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Arbeitsplan

Auskunft/Empfang

Chef E. Andres AE

-

Stellvertreter

Sprecher EPD
Informationspolitik
Koordination
Interne Konferenzen

F. Dubois - DR

Kontakte zwecks Informationsaufnahme und -abgabe
mit Schweizer Journalisten, Association de la
Presse Etrangére en Suisse, Agenturen, SRG, Ver-
binde, Journalistenzimmer Parlamentsgebdude,
Presseattachés, Parlament

Presserecht und Pressefdrderung

Auskunftswesen Aktualititen

 E. Bischof BR
Allgemeine Information der Zentrale und der
Aussenposten
Interne und externe Kontakte zur Bereltstellunﬁ
des erforderlichen Informationsmaterials

Redaktion von Sprachregelungen, Informations-
telegrammen und -bulletins sowie Presseschauen

W. Steiner SH
Beschaffung, Sichtung, Vermittlung und Vertel—._l

lung von Informationsmaterial
Zeitungsabonnemente Ausland

Organisation von Pressekonferenzen und Presse-
empféingen

Foyer de la Presse

Organisations- und Verwaltungsfragen (Budget,
Personal, Material)

Kontakt mit Fremdenpolizei betr.
Journalisten und Publizisten

auslédndische

Bﬂro
W 270

W 268

W 272

W 274

W 331
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Biro Tel.Nr.
B M. Derron DE W 277 30 27
- Betreuung und Organisation von ausl&ndischen i
Besuchs- und Studienreisen (Journalisten, Pu-
blizisten und Politiker)
- Verbindung zu Pro Helvetia, Zentrale fir Han-
delsforderung, Verkehrszentrale, SRG, Berufs-
verbinde
- Beschaffung und Verteilung von Dokumentation
Lektoren E. Bossart BS W 279 30 16
W. Portmann r M273 .. 20 55
- Lektiure von Tages- und Wochenzeitungen . '
- Verteilung und Vervielf#ltigung der Presse-
ausschnitte
- Recherchen
~ Zeitungsabonnemente Bern
- Wartung der Fernschreiber
- Permanenz
Registratur Ch. Droz DK W 252 31 21
Sekretariat R. Klintschi kl W 270 21 55
B. Cabalzar cb W 270 31 53
F. Wavre W W 361 30 60
- Verteilung von Pressemitteilungen, Vortrags-
texten, usw,
~ Bedienung des Telefons und telefonische
Auskiinfte _ ' '
-~ Zentrale Dokumentation des IPD
Foyer de la Presse - Ch. Dreier DCH Foyer 30 L7/

(Hotel Bellevue-Palace) ¥ 32 .63

~ Prisenzdienst (halbtags) im "Foyer", Kontakt
mit den Mitgliedern der Presseverbénde

- Weiterleitung von Anfragen : ,

- Aufsicht tiber die Arbeits= und Konferenzriume

- Erledigung von Korrespondenzen
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