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DEPARTEMENT FEDERAL DES 3003 Berne, le 3 janvier 1983
AFFAIRES ETRANGERES
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PLAN D E TRAVAIL
du

Secrétariat de la Commission de coordination pour

la présence de la Suisse & 1l'étranger

Claude B orel (BOR) 31.41
Secrétaire de la Commission

Préparation des séances du bureau exécutif et
de l'assemblée pléniére

Budget, comptes et rapports annuels
Présidence du GT "Documentation écrite"

Membres des GT "Film+TV", "Expositions universelles",
"Semaines suisses" et de leurs sous-GT

Probléme de 1l'image de la Suisse a l'étranger

Information sur les activités de la Commission,
autres tdches de représentation

éant: Georges L agn a z (LN) 31.19

Procés-verbaux du bureau exécutif et de
l'assemblée pléniére

Secrétariat et procés-verbaux du
GT "Expositions universelles"

Secrétariat et procés-verbaux du
GT "Semaines suisses"

Taches spéciales

Jeanne P i 11 oud (pj) 31.26

Secrétariat et procés-verbaux du
GT "Documentation écrite", traitement des
demandes de nos représentations

Secrétariat et procés-verbaux du
GT "Film+TV"

Dépbts de films & l'étranger, correspondance Podis
y relative [m]i: =]

Comptabilité de la Commission - dﬁ
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André B eyrer (BRA) 31.13

- Chancellerie du Secrétariat
- Recherches dans des cas particuliers

- Correspondance (demandes de drapeaux, disques, etc.)

Heidi S u t e r (sh) 31l.61

- Procés-verbaux

= Dactylographie

Tous les collaborateurs précités travaillent €galement pour le
Service des Suisses de 1l'étranger (MM. Borel et Lagnaz & 50 %,
M. Beyrer 8 70 %, Mlles Pilloud et Suter respectivement &

20 et 60 %).
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