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Note aux Secrétaires généraux du :

- Département fédéral de 1'intérieur

- Département fédéral de justice et police

- Département militaire fédéral

- Département fédéral des finances

- Département fédéral de 1'économie publique

- Département fédéral des transports, communications
et de 1'énergie

Aides-mémoire

Lors de 1la préparation des récents dossiers de visite (visite
Rocard, etc.), nous constatons de facon renouvelée que les con-
tributions des Départements, notamment lorsqu'ils veulent remet-
tre une contribution écrite, par exemple sous forme d'aide-mémoi-
re, ne correspondent le plus souvent pas aux exigences de la cor-
respondance diplomatique. Cette situation oblige fréquemment Iles
services compétents a faire au dernier moment des exercices de

sauvetage qui occasionnent des pertes de temps.

Nous vous serions dés Tlors reconnaissants de bien vouloir sensi-
biliser vos services a cette question en leur rappelant les dis-
positions précises existant en la matiére, telles qu'elles figu-
rent a 1'annexe. Nous sommes bien entendu préts & vous venir en

aide le moment venu, a condition d'étre avertis assez tot.
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c) L'aide-mémoire (dénommé& plus rarement mémorandum)
L alde-memolire P

Cette forme de correspondance est réservée 3 un usage
bien précis et 1limité, contrairement 3 la note et & la
lettre. L'aide-mémoire est utilisé comme moyen de communi-
cation par lequel un gouvernement expose les faits ou la
situation Jjuridique. Il contient 1'exposé succint de
1'état d'une question et la justification raisonnée de 1la
position officielle d'un Etat, mais jamais de demande

formelle.

L'aide-mémoire ne contient pas de formule de cour-
toisie. Il n'est ni localisé, ni daté, ni signé, ni pa-
raphé. Il ne contient pas de sceau. Il est rédigé a la
troisiéme personne, sur papier blanc, sans en-téte, mais
avec le titre "Alde-mémoire" bien visible. Il ne porte
aucune adresse.

L'aide-mémoire est remis sans exception de main a
main. On y joint une enveloppe blanche neutre, é&galement

sans adresse.

La référence du dossier ainsi que les initiales du
rédacteur et de la secrétaire ne figurent que sur les

copies & usage interne. Ces copies mentionnent ce gqui

suit:
"Remis le ....... par M. X & M. Y" (avec titre et
fonction).

L'aide-mémoire peut &tre utilisé aussi bien comme un
document tout & fait indépendant que comme le résumé d'un

exposé oral fait lors d'une démarche personnelle.
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Dans tous les cas, un soin particulier doit étre ap-
porté & la rédaction de l'aide-mémoire, dont la matiére

porte souvent sur des inté&réts importants.

Il ne faut pas confondre 1l'aide-mémoire ou mémorandum
instrument de la correspondance diplomatique avec le "me-
morandum of understanding", accord gui, sans imposer aux
signataires des obligations juridiquement contraignantes,

régle divers domaines de la coopération interétatique.

Entre une mission étrangére et un gouvernement

Les régles exposées sous l. pour les trois formes de
la correspondance diplomatique (note, lettre et aide-mémoire)

s'appliquent ici "mutatis mutandis".

Entre un Etat et une organisation internationale

La correspondance diplomatique entre un Etat et une
organisation internationale s'effectue par note ou par let-
tre. L'aide-mémoire n'est pratiquement pas utilisé. Les ré-

gles & observer sont les mémes que celles définies sous A.

Cas particuliers

On peut classer dans cette catégorie la correspondance
protocolaire, soit principalement les lettres de créance et
les lettres de rappel. Ces sortes de documents ne sont soumi-
ses & aucune forme reconnue sur le plan international. Leur
présentation et leur rédaction sont laissées a l1'appréciation
des services compétents du ministére des affaires étrangéres
de 1'Etat accréditant.
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