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Quelques reégles de courtoisie

en ugage a Berne,

Ces usages sont basés sur e fait que les membres
du Département Politique se trouvent chez eux & Berne et doivent,
dés lors, d'une part &tre accueillants envers les diplomates, mails
d'autre part se rappeler gqu'en tant qu'étrangers, ce sont ceux-ci
qui doivent faire les premiers pas et que trop d'avances du cOté
suisse passeraient pour de 1l'empressement de mauvais goflt.

1. Présentations.

Dans une réception ou toute autre réunion, il est
recommandable, par déférence pour eux, de prendre l'initiative de se
faire présenter aux chefs de mission étrangers, aux étrangers 8gés
ou de marque non membres du corps diplomatique, et aux Buisses plus
fgés que soi ou d'un rang supérieur,

; Si les circonstances l'exigent, par ex, lorsqu'on
se trouve face 4 face avec quelqu'un gque 1l'on connait déja de vue,
on peut, & la rigucur, se présenter soi-méme. Il est cependant préfe-
rable, chaque fois que cela peut se faire, de¢ recourir a4 1l'intermé-
diaire d'une tierce personne que 1l'on conrnailt et qui cornmalt celui ou
celle & qui 1l'on veut &tre présenté,

Jamais unc femme n'a le devoir de prendre 1l'initia- .
tive de se faire présenter un homme. En principe et sauf une tres
“grande différence d'8ge, aucun fonctionnaire du Département n'a a
prendre 1'initiative de se faire présenter & un membre du corps di-
plomatique non chef de mission. Lorsqu'il s'agit de diplomates agés
ct de fonctionnaires suisses jeuncs, on attend que les circonstances
(qu'on peut Ffavoriser discretoement) vous mettent en présence et ren-
dent la présentation nécessaire ¢t allant de soi. A égalité approxi-
mative d'8ge, c'cst aux diplomates non chefs de mission & prendre ;
1t'initiative de sc faire présenter aux fonctionnaires du Département
Politique.
' Régle générale : on présente toujours un homme a
une femme et jamais une femme & un homme, sauf de rares exceptions,
lorsqu'il s'agit, par exemple, d'un prince du sang.

Entre Suisses, on présente lc plus jeunc au plus
8gé, le moins important au plus important. Pour les femmes, a moins
que les différcnces d'fge soient si nettes qu'clles ne puissent faire
1'objet de contestations, c'est la position du mari qui est détermi-
nante. I1 faut cependant de la souplesse et ne pas donner 4 penser
que 1l'on imegine un fossé entre une femme. d'Attaché et celle d'un
Premier Secrétaire, par cxX.
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Entre ctranper%, clest-d-dire lorsqu' un Suisse
doit présenter un étranger & un autre gtrenger, la méme regle générale
s'applique

Lorsqu'il s'agit de présentations entre Suigses et
étrangers, l'usage est que : '

Ies Suisses pré ntent leurs compatriotes aux
étrangers, & moins que le compatri tb ne soit un Conseiller' fédéral _
(ces magistrats, & la fois membres de Gouvernement et participant & la.
persommalité collective du Chef d'Btat,ayant la préséance absolue) ou,
si 1'étranger n'est pas chef de mis ssion, un chef de Divigion au Dépar-
tement Politique ou son équivalent.

Les @trung-rn, eux, nous présentent les autres
étrangers, 5 moins qu'il ne s'agisse d'un chef de mission diplomatique
et que le Suisse ne soit ni Conseiller Tédérsl ni Chef de Division au
Département Politique.

Avant de présenter guelqu'un A une pnr onne de rang
éminent (Conseiller fédéral par ex.) on demande & celle- 'autorisa-
tion de lui présenter 1l'intéressé.

Les titres nobiliaires, sauf pour les princes de

- familles régnantes ou les ducs, ne jouent aucun rbdle ¢t un Italien
devra présenter sans hésiter, nur ex, le Comte Bocchini, Troisiéme
Secrétaire de la Iégation 4! Italie, & un jeure Attaché de Légation au
Departemont Dolltlwue ¥édéral. :

S'il y a une tres grande différence d'Age ou do rang,
on présente- le plus jeune au plus &gé, sans tenir compte des personna-
1lités, par ex. un Pr rangais préscentera un jeune Attaché au Département
Politique & son compatriote, lb Conselllcr de l'Ambascgade de France,
qui a les uhcveu; gris. : ' )

. Il faut d'ailleurs toujours et partout faire preuve
de souplesse, et les régles ne peuvent 8tre que générzles et truffées .
d'exceptions. o

En nommant les intéressés 1l'un & l'autre, on donne
de 1'"Excellence" aux Ambassadeurs, Nonces et Ministres plénipotentiai- ,
res. Les avis sont partagés sur 1'opportunité de donner de l'”Excdﬁence"
aux femmes. ‘Ia mdgorltp des "expcrt“” y est cependant opposde. L''"Excel-
lence" ne peut étre employée que lorscgu'on nomme quelqu'un a quelgu'un
d'autre, et jamais comme interjection, sauf pour les ecclésiastiques.
Ex. : ", le Conseiller fédéral, je vous présente (ou : j'ai 1'honneur
de vous présenter) Son Excellence M, Flores, MNinistre de Bolivie",
alors. qu'en s'adressant au Ministre, on lui dira : "Bonjour M. le Mi-
nistre" et non “Bonjour Excellence", ce qui, sazuf pour les ecclésias-
tiques ayqnt droit a cette oudl'flcntlon, est un germanisme,

Rappelons que 1'on nomme d‘abovd la personne que
1'on présente puis, onsulte, c+lle 4 qui la premidre est présentée.
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2. Cartes de wvisite.

I1 est préférable, mais pas indispensable, qu'elles
soient gravées.,

Ies cartes des hommes sont généralement rédigées
de la fagon suivante :
Frangois Durand
Attaché de Iégation

au bas de la carte, & droite : Département Politique fédérel.

Les cartes des ménages :

M. et Mme Frangois Durand

I1 faut éviter de mettre "Mrd, erreur tres répan-
due; cette abréviation est celle de "Mister" et non de "Monsieur"
qui s'abrége exclusivement par "U.". '

L'adresse est facultative.

Lorsqu'on possede un titre diplomatidue ou un ,
grade administratif, il est superflu de mentionner encore un titre ou
grade universitaire.

Tes dames peuvent également avoir des cartes de
visite pour elles seules, Elles sont alors généralement rédigées par
ex. ¢ "Madame Frangois Durand” avec ou sang adresse,

En frangais, seule une femme divorcée mentionne
son prénom avec "Madame", Les femmes mariées ou veuves ne mentionnent
que celui du mari. "Madame Suzanne Durand", sur une carte, indique
donc une femme divorcée et non remariée,

Torsqu'on a été présenté & des Suisses ou a des
personnes non membres du corps diplomatique, plus 8gés ou d'un rang
plus élevé que le sien, il est poli d'aller personnellement déposer
des cartes chez eux. Il est également recommandable d'en déposer chez
- ges nouveaux chefs sans attendre pour cela d'avoir fait la connalssan-—
ce de leur femme. Si la femme du nouveau chef n'est pas trop occupée,
1a femme du subordonnd (ou du nouveau subordonné d'un chef déja en
fonctions) fera bien de lui rendre visite plutdt que de se borner &
déposer sa carte., Le subordonné peut pressentir son chef sur 1l'oppor-
tunité d'une telle visite.

Remarque : des prétendants au trdne, voire certains
princes du sang, ont généralement & leur résidence un registre; aprés
leur avoir été présenté, au lieu de déposer des cartes, ce qui serait
cavalier, on va s'inscrire dans ce registre. Exception : Don Duarte,
Duc de Bragance, prétendant trés démocraticue au trdne de Portugal,
n'a pas de registre; on dépose donc des cartes chez lui conme & un
simple particulier, Dans le doute ¢ se renseigner & la Légation lors-—
qu'elle est en bons termes avec le prétendant, ou aupres du secrétai-
re de celui-ci. -

Ia carte déposée persomellement est 1'équivalent
ou plutdt le "diminutif" d'une viegite. Pour marquer qu'elle est depo-
gsée personnellement, on la corne. Si 1'on veut &tre tres strict, on
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se souviendra qu'envers une personne d'un rang supérieur, on corne
la carte en bas pour marquer la déférence; envers un égal, on plie
tout le c6té et envers un inférieur, on la corne en haut.

Lorsque la personne chez qui l'on dépose des car-
tes est maride, il faut en déposer également pour la femme. On dépose
donc, & l'intention de Monsieur, une carte du mari du couple déposant
et, & 1l'intention de Madame, une carte de la femme ainsi que du mari
(jamais une femme ne dépose de carte & un homme), Suivant le libellé
des cartes, on déposers donc, de couple & couple, une carte du mari
et une carte de "M, et Mme" ou deux cartes du mari et une carte de
"Madame"., De célibataire & célibataire, une carte., De couple & céli-
bataire, idem. De célibataire & couple, deux cartes.

On sait que les diplomates arrivant a4 un nouvean
poste échangent des cartes avec leurs collegues. D'aucuns ont coutume
d'envoyer également, & cette occasion, des cartes & certains hauts
fonctionnaires du Ministire des Affaires étrangéres ou de leur rendre
visite au bureau. Ces visites ou ces dépdts de cartes - qui ne sont
millement obligatoires — doivent &tre rendus, de la part des hauts
fonctiormaires du Département Politique, par l'envoi de cartes, Il
ne s'agit pas ici de cartes & déposer personnellement au domicile et
on peut les envoyer, par l'huissier ou par la poste, au bureau de
1'intéressé, bien entendu non corndes. Dans ces cas, on n'adresse pas
de cartes d la ferme de 1l'intéressé, Ies cartes doivent &tre rendues
aussitdt que possible et en tout cas dans les huit jours. On peut,
pour éviter toute confusion, écrire légercment au crayon le nom du
destinataire au haut de la carte, ' '

Un fonctionnaire du Département n'a pas & déposer
le premier des cartes & un diplomate étrangcr non chef de mission.
Torsqu'on fait, chez des tiers, la connaissance d'un diplomate non
chef de mission, c'est & lui qu'il incombe de déposer le premier dcs
cartes suprts des Suisses dont il a fait la connaissance. Les membres
du Départenment Politigue ne déposent des cartes les premiers qu' aux
chefs de mission diplomatique (ou & d'autres Suisses d'un rang plus
6lové naturellement) ainsi qu'aux étrangers de marque ou Agés, non
membres du corps diplomatiguc.

A 1'occasion de la f£&tc nationale des pays étran-
gers, il est recommandable d'envoycr au chef de mission intéressé, si
on lc connait, une carte munie au bas des iniviales W f. " (poup feli=
citer). A de telles cartes, on répond par unc carte "p.r." (pour re-
mercier).

Remarquc s envoyer des cartes "p,f." pour un maria-
ge, unc naissance, ou des cartcs "p.c. (pour condoldances) & l'occa-
sion d'un deuil est un peu cavalier, Il vaub micux prendre la peine
d'écrire quelques lignes.

Un diplomatc suisse rappelé a Bernc enverra, @
son arrivée, des cartes aux connalgsances suisses ou diplomates a
gui il ne rend pas visite. T1 nc doit pas, en revanche, Cnvoyoer S¢S
cartes & tout 1lc corps diplomatique; ce serait interprété comme une
fagon indiscrate de sc faire inviter. Il n'y a pas licu non p}us de
signaler son acces A3 1la t8te d'unce Division ou d'un service par 1l'en-
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voi de cartes. Les noms des mouveeux chefs d'importentes subdivisions
du Département sont communiqués par le Protocole moyennant circulaire
officielle, : ‘

Immédiatement ava

. nt dé gquitter Derne, & la suite
d'un transfert, par ex., .on dépose chep toutes seps connaissances des
cartes "p.p. o, (pour prendre noﬂ‘i}. : ' :

3. Vigites.

H

Te protocoles i ohuerver entre chefs de migsion

[ )

diplomatique d'une part et les Chefs de Divieion du Département Poli-
tique ainsi que le Chef du Protocole, d'antre part, n'est pas dtudié
dans ce chapitre qui ne concerne donc que les autres membres du Dépar-
tement. : ¢
. .y . . ¥ -
wnt Ies vigites sornt en néral le moropole des dames.

En principe, un Huisse ou une Suigscsse n'ont & faireid“ premicre
visite & sucun membre du corps diplomatique. Bn effet, s'il s'agit
d'un jeune fonctionnaire, il convient de g'abstenir par m0¢c'“"
5'il s'agit G'un haut fonctiormaire, c'est au diplomate étre
faire le premier pas, -

et
a

Lorsgqu'un fonctionnalre du Département Politique

fait la connaissance d'un chef de migsion diplomatioue, il n'a pes &
Iui faire viuitu, mais il doit aller déposer perso onasllemrent dans les

huit jours, & sa résidence, des cartes cornces (voir le chapitre "Car-
tes de visite") de lui-méme et de sa iemmu pour le dit chef de mission
ei a feume. -

: Lorsqu'une femme de drp omzte
vnent une premi2re visite A 1la fermme d'un Foncti
ment dont elle a fait la connaissance, 1l iuuu, da
sible, rendre la visite dans les -huit jouv:. Mais
se formalise plus gutre d'un délai pius long.

orxl i
ang la mesure du pos--

sotucilement on ne

: _ L'ugage suivant n'est pas cncoxe tombé 0ONW1”LG
‘ment en désudtude ﬂﬂ?:w avoir été invitd b wn ddjeuner ou & urn a3
ner, Madame Tait, dans les buit jours, une visite'de digestion” & la
ferme de 1'amphitryon. Cette visite )HL le plue souvent remplacée
par un- dépdt de cartes.

4, Invitations,

' T1 est trés important de rdpondre gussitdt que
posaible (dapﬁ les vingt-quatre fﬂdJUn) surtont pour un deéjeuncr ou

J
un dlnuv afin que la maitrcsse de maison sache m quoi s'en tenir,

et L2

et puisse éventuellement inviter gquelgu'un d'autre sans que 1'invité
= L.

Mde seconde zone" mne dﬂviﬂb, 3 la bridvetd dun délai, qu'il doit cette
faveur & la carence 4'un coLWo,*’uc° ' '

_ La. ““onsc—type serait par-ex 3
présentent leurs. compliments & Son Excel 1llence no;a1ou¢
S9a Majesté Britammique ct & Modame
screicnt de leur aimable invitation & déjeu
17 heures. 'Ils auront 1'honmenr et le plaigir de s'y

=5 Q
uHOW ct les renmc
jeudi 6 ;;11111 2
rendres
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Autre exemple
"M. et Mme X. présentent leurs compliments & Leurs Excellences
Mongieur le Ministre de Sa Majesté Britannique et Madame Thomas
Maitland Snow et les remercient de leur aimable invitation a déjeu-
ner pour le jeudi 6 juin & 13 heures, Ils auront 1l'honneur de s'y
rendre."

Troisieéme exemple
"M. et Mme X. présentent leurs compliments & Leurs Excellences
Monsieur le Ministre des Etats-Unis d'Amérique et Madame Leland
Harrison et les remercient de leur aimeble invitation pour le 6 juin
3 laquelle ils auront l'hommeur de se rendre," :

Si 1'invité est célibataire, il peut remplacer les
compliments per des hommages, & condition que 1l'emphitryon solt marié.
Tl est cavalier de répondre qu'on espere vivement pouvolr accepter,
cette incertitude plongeant la maitresse de maison dans un désagréa-
ble embarras.

En principe, c'est toujours Madame qui invite.
Monsieur est indiqué 3 cause de son titre. On peut donc adresser l'en-
veloppe & Madame seule,

Si 1'on est invité ex officio par quelgu'un dont
on n'a pas encore fait la comnaissance, il est recommandable de dépo~
ser des cartes avant le jour de l'invitation, ou méme, selon le carac-—
tere de celle-ci, de faire visite,

On écrit bien entendu toujours & la main, et non
pas & la machine, tant les réponses que les invitations. Si ces der-—
nidres sont partiellement imprimées, les vides doivent donc étre rem-
plis & la main et jamais dactylographiés. Ia réponse, dans ce cas,
peut 8tre dactylographide & condition d'étre écrite a4 la troisieéme
personne et précédée de la signature a4 la plume, '

5. Corresvondance et conversation,

Les principes généraux peuvent 8tre trouvés dans
tout manuel de savoir-vivre, de "La Politesse" du Duc de Lévis-lMirepoix
et du Comte de Vogiié au "Nouveau Savoir-vivre" de Paul Reboux qui s'y
livre, d'ailleurs, & quelques facéties 4 ne pas prendre au pied de la
lettre. ' '

Rappelons seulement que les hommages sont réservés

d'homme & femme, sauf envers princes du sang ou gouverains.

"Chire Madame" est trés intime. Méme 3 une femme )
que l'on connalt assez bien, il vaut mieux se borner & écrire "Madame"
tout court en appel,

I1 ne faut pas non plus se laisser induire en cer-
reur par la familiarité bienveillante que peut témoigner un haut per-
sonnage & un jeune fonctiomnaire et, 3 1'homme d'un rang distingué
qui nous écrira gentiment "Mon cher colldgue', "Cher ami", ou "Cher
Monsieur", on répondra : "Monsieur le Ministre" ou "Monsieur le Chef
de Division", et & ses "sentiments les plus cordiaux" par de la
"haute considération'.
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A un Suisse d'un rang nettement supérieur et au-
quel on est subordonné, on dommera du respect.

Pour l'emploi des titres et de la signature ¢ cf.
la notice épistolaire de juillet 1946,

Dans la correspondance comme dans la convexsation,
on ne dit pas en frangais, comme appel et en s‘wd“essaﬂt & l'intéres-
sé @ "Mongsieur Durand" mais "Monsieur" tout court., Ecrire "Chexr Mon-
sieur Durand" ou dire "Bonjour M. Durand" au liecu de "Cher Monsieur",
"Bonjour Monsieur" est un germenisne, En frangais, c'est cavalier.
Exceptlion & lorsqu'un chef dit bonjour & son uUhOTdOﬂmQ en ajoutant
son nom & "Monsieur", c'est une marque de bienveillance et 1'aAttaché
Prangois Durand se félicitera de s'entendre dire “Eonjou M, Durand"

par son chef de section ou de division gqui-lul témolsgne ainsi un
intérét bienveillant., En revenche, le dit chef nouil:L%q sang ui?ﬁ

susceptible, ressentir quelque etonr<pon+ en s'entendant répondr
par 1'Attaché Durand "Bonjour M, Meier®, au lieu de "Bonjour Monsieu UPH,
ou "Bonjour M, le Ministre®.

En fr&ngalg, il faut éviter de donner trop géné-
reusement des btitres dans la conversation. "M, le Ministre® et 2 for-
tiori "M, 1t!'Ambassadeur! Sont obllgctOLrL“° M, le Directeur (géndral)"
est tolérable, surtout s'il s'agit d'un chef de division ou du 4 rece ;

ﬁ(_\
-

b
o)

teur d'une tres importante entreprise; "M, le Recteur" est ad¢_w
ble; "M, le DIOiG“P“H“" doit 8tre utilisé avec discernement; "L
Docteur" est exclu; on dit aux médecins ¢ "Docteur” et aux porteurs
du bonnet de docteur d'autres facultés : "Monsieur". "M, le Conseiller
national", "M. le Conseiller aux Etats", "M. le Conseiller d'Btat"
gsont recommandables. Wif, le Président" doit &tre utilisé avec discer-
nement, et non prodigué & l'ensemble des quelque 2 & 300,000 citoyens
guigses gui présidenti quelgque chose a divers titres., "Mi, le Conseillexr"
pour un Conseiller de Légation cst bien peu usité et il n'test guere
cdmissible qu'envers ses propres supérieurs et non envers les diplo-
mates étrangers. Les titres nobiliaires, seuf "M, le Duc" et WPrince",
sont exclus

Donec : régle générale : le frangais est prudent
dans l'emploi des titres

6, Toilettes.

Si 1'invitation porte "cravate noire", Monsieur se
met en smoking et Madome cn robe longue mais non ou pou ddécolleté
et avec manches,

8i 1'invitation porte "cravate blanche' ou "tenue
de soirée", Monsicur se met en habit ct lMadame en grand décollete
gans manches, '

- Ic veston noir, court, c¢t le pantalon rayé ne sont
en général pas unc tenue mondainc mais bicn 1Om3nﬁ°trutiv (clest~a-
dirc pour certaincs manifestations officicllos ot 1o jaquette n'est
pas dc rigucur). Exceptions : cecrtains déjeuners auxquels p”TLlOlpbnt
dos membres-de familles royales. Un gilet gris serait alors tres indi-
qué, mais le gilct noir cst ~dmis
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Avec la jagquette (pour un mariage par ox.) les
fermes portent, sauf convention controire. pour le cas particulicr,
des robes longucs, claires et non décolletées, ¢t de grands chapsauX.
Exemple d'exception :¢ le mariage de Mlle Pauline Caldcron, fille du
Ministre d'BEspagne, ou les damcs sont convenues de venlir en rohe
couxrtc.

¥
e

un dé jkulbr ¢t 3 une réeccption ¢'aprés-midi, les
s sont cn chapeous 3 un diner, t8te nue. A un cocktail, tout est
permis, du bteillcur sport sans chapéau & la robe 4d't prcs—mldl ultra-
1

habilleée, ave cs chapeaux invraiscmblables particuliércment indi-
ués pour ces occasions, ' '

T. eple oénérale con m&blLFC de nfcuonnoc.

Lorsque des Suisses invitont des uﬂTlomuuuo, ces
derniers passent avant les invités suisscs, OKCbpblOﬁ faite des
Conseillers fédéraux. Lorsque, -on rovanche, dcs d*ﬂlouaucs dtrangers

Anvitent des personnalités suisses, la préséance rovient A ces der-
nidres, cxception faite de 1'Ambassadeur,

Cependant, dang les tres grends Dﬂpﬁua*“ surtout
lorsqu'ils ne reunisscnt guc des hommes, ] cst admis qu'on "panache!
compatriotes et étrangers, c'cst-d-dire qu'on intercale par exemple
un Suissc cntre deux étrangers ou inverscment.

Entre diplomates de méme reang, c'est 1'ancicnnetd,
clest-a-dire 1la durde des fonctions au poste dont 11 s'agit, qui

e

dicte la préséemce.

Berne, le 12 juillet 1946,
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